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ОПРЕДЕЛЕНИЯ И ТЕРМЕНЫ
Аукцион -  процедура запроса предложений у поставщиков, при которой, на основании требований Заказчика к предмету, условиям закупки и поставщикам, изложенных в документации аукциона (аукционной документации), поставщики представляют свое коммерческое предложение (аукционную заявку), и среди поставщиков, представивших заявку соответствующую требованиям аукционной документации, проводится торг по снижению первоначальной цены (аукционный торг). Победителем аукциона является поставщик, предложивший в результате аукционного торга минимальную цену.
Аукционист – член закупочной комиссии, назначенный председателем комиссии для проведения аукционного торга.
Аукционный торг – часть процедуры аукциона, в ходе которой участники аукциона, снижая цену, торгуются за право заключить договор с Заказчиком.
Годовая программа закупок (ГПЗ) - план мероприятий по заключению в течение планируемого календарного года договоров о закупке в соответствии с процедурами, определенными настоящим Положением.
Деловая репутация – определяется оценкой его деятельности по выполнению условий, ранее исполненных договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора.  
Заказчик – юридическое лицо (МУП «Кировская горэлектросеть), осуществляющее хозяйственную деятельность на территории муниципального образования город Кировск с подведомственной территорией.
Закупочная документация – комплект документов, содержащий информацию о предмете закупки, порядке и условиях участия в процедуре закупки, правилах оформления и подачи заявок поставщиками, критериях выбора победителя, об условиях договора, заключаемого по результатам процедуры закупки.
Закупка (процедура закупки) – процедура, в результате проведения которой Заказчик производит выбор поставщика товаров, работ, услуг, в соответствии с порядком, определенным в закупочной документации.
Закупка в электронной форме – процедура закупки, осуществляемая на электронной торговой площадке.
Закупка у единственного поставщика – процедура закупки, при которой заключается договор с одним поставщиком.
Закупочная комиссия – коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для проведения процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
Запрос котировок – процедура закупки, победителем которой определяется поставщик, предложивший наименьшую стоимость выполнения договора.
Запрос предложений – способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), при котором информация о потребностях в товаре, работе или услуге для нужд заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений.   
Извещение о проведении закупки – официальный документ, предназначенный для оповещения участников размещения заказа о проводимой закупке, квалификационном отборе.
Конкурс – процедура закупки, при которой на основании требований Заказчика к предмету, условиям закупки и поставщикам, изложенных в закупочной документации, поставщики представляют свое коммерческое предложение (конкурсную заявку), лучшее из которых выбирает Закупочная комиссия Заказчика в соответствии с порядком и критериями оценки, определенными в закупочной документации.
Лот - однородная или функционально взаимосвязанная партия продукции.
Начальная (максимальная) цена договора (предполагаемая цена договора) (лота) - цена договора (лота), определяемая на основании анализа ранее заключенных договоров на поставку продукции, аналогичной закупаемой, с учетом изменения рыночных цен, или рыночных цен на закупаемую продукцию (в случае если продукция ранее Заказчиком не закупалась). В случае если заключается договор с фиксированием единичных расценок, приблизительная цена договора определяется исходя из предполагаемых на момент заключения договора объемов закупок.
Определение поставщика (подрядчика, исполнителя) - совокупность действий, которые осуществляются заказчиками в порядке, установленном законодательством РФ, начиная с размещения извещения об осуществлении закупки товара, работы, услуги для обеспечения государственных нужд (федеральных нужд, нужд субъекта РФ) или муниципальных нужд либо в установленных законодательством РФ случаях с направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершаются заключением контракта.
Оператор торговой электронной торговой площадки – юридическое лицо, владеющее автоматизированной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедур закупки в электронной форме. 
Официальный сайт (ООС) – официальный сайт Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнении работ, оказании услуг www.zakupki.gov.ru.
Победитель процедуры закупки - поставщик (подрядчик, исполнитель), который сделал лучшее предложение в соответствии с порядком, определенным в закупочной документации.
План закупок – это документ, содержащий сведения о планируемых закупках товаров, работ, услуг для удовлетворения потребностей Заказчика и формируемый в соответствии с требованиями к форме плана закупок.
Положение о закупке - документ, который регламентирует закупочную деятельность заказчика и содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.
Предмет закупки - конкретные товары, работы или услуги, которые предполагается поставить (выполнить, оказать) в объеме и на условиях, определенных в закупочной документации.
Производственные мощности участника закупки – это производственные возможности и наличие технологического оборудования для исполнения условий договора по производству товара, оказание услуг, выполнению работ, являющихся предметом договора.
Сайт Заказчика – официальный сайт МУП «Кировская горэлектросеть», содержащий информацию о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд МУП «Кировская горэлектросеть», www.kirset.ru.
Специализированная организация – юридическое лицо, выполняющее функции заказчика в соответствии с полномочиями, переданными ему по договору заказчиком. 
Способ закупки - процедура, в результате проведения которой организатор закупки производит выбор поставщика (исполнителя, подрядчика), в соответствии с порядком, определенным в настоящем Положении и в документации о закупке.
Трудовые ресурсы участника закупки – это реальная часть работников (персонала), необходимых для исполнения условий договора по производству товаров, выполнению работ, оказанию услуг.
Участник закупки - любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя.
Уполномоченный орган по размещению заказов (специализированная организация) – юридическое лицо, которому Заказчиком могут быть переданы полномочия по проведению закупочных процедур, в том числе – по проведению закупочных процедур, общих с другими заказчиками.
Финансовые ресурсы участника закупки – это источники денежных средств, формируемые участником закупки, необходимые для производства товаров, выполнения работ, оказания услуг в целях исполнения условий договора.
Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение закупочных процедур в электронной форме в режиме реального времени на сайте в сети Интернет.
Электронный документ – информация в электронной форме, подписанная электронно-цифровой подписью.



1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. При осуществлении закупок Заказчик руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральному закону Российской Федерации от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц", иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Положением. 
1.2. Настоящее Положение устанавливает общие принципы и основные требования к закупке товаров, работ, услуг, а также регулирует отношения, связанные с проведением закупок для нужд Муниципального Унитарного Предприятия города Кировска «Кировская городская электрическая сеть» (МУП «Кировская горэлектросеть») (далее - Заказчик) в целях обеспечения своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах (далее - продукции) необходимого Заказчику качества  и надежности на рыночных условиях, эффективного использования денежных средств, расширения возможностей участия юридических и физических лиц (далее - поставщиков) в закупках продукции для нужд Заказчика и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности и информационной открытости закупочных процедур, предотвращения коррупции и других злоупотреблений, осуществление своевременной закупки товаров,  работ, услуг необходимого качества, координация совместной деятельности подразделений заказчика. 
1.3. При закупках продукции Заказчик руководствуется принципами:
1) информационной открытости закупки;
2) равноправия, справедливости, отсутствия дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;
3) целевого и экономически эффективного расходования денежных средств на приобретение продукции (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализации мер, направленных на сокращение издержек заказчика;
5) развитие конкуренции между поставщиками (подрядчиками) в отношении закупаемых товаров (работ) или услуг;
6) обеспечение справедливого и беспристрастного отношения ко всем поставщикам (подрядчикам);
1.4. Настоящее Положение применяется ко всем закупкам продукции для нужд Заказчика, кроме закупок связанных с:
1) куплей-продажей ценных бумаг, валютных ценностей, драгоценных металлов, а также заключением договоров, являющихся производными финансовыми инструментами (за исключением договоров, которые заключаются вне сферы биржевой торговли и исполнение обязательств по которым предусматривает поставки товаров);
2) приобретением заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;
3) осуществлением заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», с 01.01.2014 г. Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
4) закупкой в области военно-технического сотрудничества;
5) закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;
6) осуществлением заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года N 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности";
7) заключением и исполнением договоров в соответствии с законодательством Российской Федерации об электроэнергетике, являющихся обязательными для субъектов оптового рынка - участников обращения электрической энергии и (или) мощности;
8) осуществлением кредитной организацией, лизинговых операций и межбанковских операций, в том числе с иностранными банками.
1.5. Настоящее Положение утверждается и изменяется приказом руководителя МУП «Кировская горэлектросеть».
1.6. Порядок проведения процедур закупок регулируется настоящим положением, а также документацией соответствующей закупки.
1.7. В соответствии со ст. 4 ФЗ № 223 от 18.07.2011 г. настоящее положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению на официальном сайте и сайте Заказчика не позднее 15 дней со дня их принятия (утверждения).


2. ПЛАНИРОВАНИЕ ЗАКУПОК

2.1. Планирование закупок осуществляется в соответствии с Постановление Правительства РФ  от 17.09.2012 N 932 «Об утверждении Правил формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и требований к форме такого плана». 
2.2. Заказчик осуществляют перспективное планирование закупок путем формирования годового плана закупок (ГПЗ).
2.3. ГПЗ разрабатывается Заказчиком на основе его производственной деятельности.
2.4. ГПЗ является планом мероприятий Заказчика по заключению договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика в течение планируемого календарного года. Процедура закупки может начинаться только после ее включения в ГПЗ.
2.5. Годовая программа закупок размещается на сайте Заказчика.
2.6. Годовая программа закупок может корректироваться ежеквартально. В отдельных случаях годовая программа закупок может корректироваться ежемесячно.
2.7. В план закупки включаются сведения о закупке товаров (работ, услуг), необходимых для удовлетворения потребностей Заказчика.
2.8. План закупки формируется по утвержденной форме.
2.9. В план не включаются закупки, документы которой содержат сведения о государственной тайне, а также сведения о закупке, по которой принято решение Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4  ФЗ №223 от 18.07.2013 г.
2.10. В плане могут не отражаться сведения:
· составляющие государственную тайну, в случае если такие сведения содержаться в извещении о закупке, документации о закупке или в проектной договора;
· о закупке по которой принято решение Правительства РФ в соответствии с ч. 16 ст. 4 ФЗ от 18.07.2011 № 223 – ФЗ;   
· о закупке в случае, если стоимость товаров (работ, услуг) не превышает 100 тыс. рублей.
2.11. План закупок  товаров (работ, услуг) формируется заказчиком в виде единого документа  в электронной форме, обеспечивающем возможность его сохранения на технических средствах пользователей и допускающем возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами  соответствующей  программы для просмотра, и содержит следующие сведения:
·  наименование, адрес местонахождения, телефон и адрес электронной почты заказчика;
· порядковый номер, который формируется последовательно с начала года;
· предмет договора с указанием идентификационного кода закупки в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности (ОКВЭД) с обязательным заполнением разделов, подразделов и рекомендуемым заполнением классов, подклассов, групп, подгрупп и видов и Общероссийским классификатором видов экономической деятельности, продукции и услуг (ОКДП) с обязательным заполнением разделов, подразделов и рекомендуемым заполнением групп и подгрупп видов экономической деятельности, классов и подклассов продукции и услуг, а также видов продукции и услуг;
· минимально необходимые требования, предъявляемые к закупаемым товарам (работам, услугам), предусмотренным договором, включая функциональные, технические, качественные характеристики и эксплуатационные характеристики предмета договора, позволяющие идентифицировать предмет договора (при необходимости);
· единицы измерения закупаемых товаров (работ, услуг) и код по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ);
· сведения о количестве (объеме) закупаемых товаров (работ, услуг) в натуральном выражении;
· регион поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг и код по Общероссийскому классификатору объектов административно-территориального деления (ОКАТО);
· сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
· планируемая дата или период размещения извещения о закупке (год, квартал);
· срок исполнения договора (год, месяц);
·  способ закупки;
· закупка в электронной форме (да/нет).
2.12. План закупки инновационной продукции, высокотехнологической продукции формируется с учетом следующих особенностей (с 01.01.2015 г. Критерии отнесения товаров, работ, услуг к инновационной или высокотехнологичной продукции для целей формирования плана закупок такой продукции устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности):
2.12.1. на первый - четвертый годы, следующие за текущим календарным годом, план закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции должен содержать сведения:
·  наименование, адрес местонахождения, телефон и адрес электронной почты заказчика;
· порядковый номер, который формируется последовательно с начала года;
· предмет договора с рекомендуемым указанием идентификационного кода закупки, состоящего из кодов Общероссийского классификатора видов экономической деятельности, продукции и услуг (ОКДП) с заполнением разделов, подразделов;
· минимально необходимые требования, предъявляемые к закупаемым товарам (работам, услугам), предусмотренным договором, включая функциональные, технические, качественные характеристики и эксплуатационные характеристики предмета договора, позволяющие идентифицировать предмет договора (при необходимости);
· планируемая дата или период размещения извещения о закупке (год, месяц); 
· срок исполнения договора (год, месяц).
2.12.2. на пятый - седьмой годы, следующие за текущим календарным годом, план закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции должен содержать сведения:
· наименование, адрес местонахождения, телефон и адрес электронной почты заказчика;
· порядковый номер, который формируется последовательно с начала года;
·  предмет договора;
·  минимально необходимые требования, предъявляемые к закупаемым товарам (работам, услугам), предусмотренным договором, включая функциональные, технические, качественные характеристики и эксплуатационные характеристики предмета договора, позволяющие идентифицировать предмет договора (при необходимости);
· планируемая дата или период размещения извещения о закупке (год, месяц); 
· срок исполнения договора (год, месяц).
2.13. В случае если период исполнения договора превышает срок, на который утверждаются планы закупок (долгосрочные договоры), в планы закупок также включаются сведения на весь период осуществления закупки до момента исполнения договора. 
2.14. План закупки должен иметь помесячную или поквартальную разбивку.
2.15. Корректировка плана закупки может осуществляться в случае:
а) изменения потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;
б) изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки;
в) в иных случаях, установленных настоящим Положением о закупке и другими документами Заказчика.
2.16.  В случае если закупка товаров (работ, услуг) осуществляется путем проведения конкурса или аукциона, внесение изменений в план закупки осуществляется в срок не позднее размещения на официальном сайте о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг извещения о закупке, документации о закупке или вносимых в них изменений.
2.17. План закупок, изменения к нему, размещаются на общероссийском официальном сайте в течение 10 календарных дней с даты утверждения плана или внесения в него изменений.
2.18. План закупки считается размещенным на официальном сайте надлежащим образом после размещения в общедоступной части официального сайта структурированного вида плана закупки и (или) электронного вида плана закупки либо структурированного выда плана закупки и графического вида такого плана.
2.19. Размещение плана закупки на ООС осуществляется не позднее 31 декабря текущего календарного года.


3. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАКУПОК

3.1. Официальным источником размещения информации о закупках Заказчика является сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zakupki.gov.ru. 
3.2. На официальном сайте размещаются документы и сведения, предусмотренные настоящим Положением, в том числе:
1) Извещения о закупках, документации закупочных процедур, проекты договоров, заключаемых по результатам закупочных процедур;
2) Изменения в извещениях о закупках и в документациях закупочных процедур;
3) Разъяснения документаций закупочных процедур;
4) Протоколы, составляемые в ходе проведения закупочных процедур;
5) Годовой план закупки товаров, работ, услуг;
6) Пятилетний/семилетний план закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции (с 01.01.2015 г.)
3.3. Не подлежат размещению на официальном сайте сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято соответствующее решение Правительства Российской Федерации в рамках ФЗ №223 от 18.07.2013 г.
3.4. Привлечение поставщиков к участию в закупочных процедурах осуществляется посредством размещения информации о проводимых закупочных процедурах и потребностях Заказчика на официальном сайте по закупкам в  Российской Федерации, сайте Заказчика, иных сайтах и средствах массовой информации, а так же адресными приглашениями, направляемыми по электронной почте или при помощи иных средств связи. При этом адресное приглашение не может быть направлено ранее размещения извещения о закупке на сайте Заказчика.
3.5. Извещение о проведении конкурса или аукциона, документация о закупке, проект договора размещается заказчиком на официальном сайте не менее чем за 20 дней до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе. 
3.6. Если при заключении или исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, то такая информация размещения на официальном сайте, а также указываются измененные условия.
3.7. Срок размещения информации об изменении условий договора – не позднее чем в течении 10 дней со дня внесения изменений в договор.
3.8. Изменения, вносимые в извещение, документацию о закупке, разъяснение положение документации подлежат размещению на официальном сайте не позднее чем в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении таких изменений. В случае, если закупка осуществлялась путем проведения торгов и изменения в извещение, документацию о закупке внесены позднее за 15 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок должен быть продлен таким образом, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания срока подачи заявок такой срок составляет не менее чем 15 дней.      
3.9. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются заказчиком на  сайте Заказчика не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.
3.10. В случае возникновения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте размещается заказчиком на сайте заказчика с последующим размещением ее на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок и считается размещенной в установленном порядке.
3.11. Документы и сведения, размещенные на официальном сайте и на сайте Заказчика в соответствии с настоящим Положением, должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.
3.12. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на официальном сайте и сайте Заказчика:
1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;
2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);
3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют коммерческую и государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации.


4. КОМИССИЯ ПО ЗАКУПКАМ

4.1. Единая закупочная комиссия создается приказом руководителя Заказчика, в соответствии с законодательством РФ. Комиссия по закупкам действует на основании настоящего Положения и Положения о комиссии. При этом число членов единой комиссии должно быть не менее чем пять человек. Руководит работой Закупочной комиссии Председатель комиссии, ведение рабочей документации Закупочной комиссии осуществляется ответственным секретарем комиссии. В комиссию могут входить члены, не являющиеся штатными сотрудниками Заказчика.
4.2. Решение о создании закупочной комиссии, определение порядка ее работы, персонального состава и назначение председателя комиссии принимается Заказчиком до размещения на официальном сайте извещения о закупке и документации о закупке или до направления приглашений принять участие в закрытых закупках и оформляется. 
4.3. Заказчик включает в состав комиссии преимущественно лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.
4.4. В заседаниях Закупочной комиссии принимают участие её члены. При временном отсутствии по уважительной причине (отпуск, болезнь, служебная командировка, производственная необходимость) члена Закупочной комиссии, по распоряжению Руководителя может быть назначен другой сотрудник самостоятельного структурного подразделения временным членом Закупочной комиссии с правом совещательного голоса. На заместителей (сотрудников, замещающих членов Закупочной комиссии), участвующих в заседании Закупочной комиссии, распространяются все обязанности и права замещаемых ими членов Закупочной комиссии.
4.5. В состав закупочной комиссии не должны включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (в том числе сотрудники и учредители поставщиков, участвующих в закупочной процедуре), а так же лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки (в том числе лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами). Член закупочной комиссии, обнаруживший после подачи заявок, свою личную заинтересованность в результатах закупки, должен незамедлительно сделать заявление об этом председателю закупочной комиссии или лицу, его замещающему, и не принимает участия в работе закупочной комиссии в рамках данной закупочной процедуры.
4.6. Замена члена комиссии допускается только по решению Заказчика, принявшего решение о создании комиссии.
4.7. Порядок формирования, функции, порядок осуществления деятельности, права, обязанности и запреты членов Закупочной комиссии определяются Положением о комиссии.


5. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПОК
5.1. Требования к участникам закупки установлены в соответствии с ФЗ №223 от 18.07.2011 г.
5.2. Участником закупки может быть:
· любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала;
· любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки;
· индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с настоящим Положением.
5.3. Не допускается предъявлять к участникам закупки требования, которые не указаны в документации о закупке или в настоящем Положении.
5.4. Настоящее положение определяет требования к :
·  Правомочности участника закупки;
· Квалификации участника закупки;
· Деловой репутации и опыту работы участника закупки;
· Наличию у участника закупки производственных мощностей, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, выполнения работ, оказания услуг; 
·  Дополнительные требования к участникам закупки (Например: обладание участником закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в рамках исполнения договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведений литературы и искусства).
  
Требования к правомочности участника закупки.
5.4.1. Требования к правомочности участников включают в себя:
а) Соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом размещения заказа: 
- наличие лицензии на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг входящих в перечень обязательного лицензирования (ФЗ от 04.05.2011 г. №99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»);
- наличие свидетельства о допуске к определенным видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, выданного саморегулируемой организацией в области инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, установленного требованиям ст.55.8 Градостроительного кодекса РФ;
б)  Не проведение ликвидации участника закупки и отсутствия решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом в соответствии с требованиями ФЗ от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»;
в) Не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном КоАП РФ, на день подачи заявки на участие в закупке;
г) Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонда за прошедший календарный год размер которой превышает 25 % балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.   

Требование к квалификации участника закупки.
5.4.2. В документации о закупке Заказчик вправе установить требования  к квалификации персонала участника закупки, необходимые для производства товара, выполнения работ, оказания услуг, являющиеся предметом закупки.

Требования к деловой репутации и опыту работы участника закупки.
5.4.3. Заказчик вправе установить в закупочной документации, следующие требования к деловой репутации закупки:
- Наличие за последние два года, предшествующие размещению на официальном сайте информации о закупке, опыта выполнения не менее 50 % начальной (максимальной) цены договора. При этом должно быть указано, какие товары, работы, услуги будут считаться аналогичными закупаемыми товарам, выполняемым работам, оказываемым услугам;
- О регистрации в качестве юридического лица или индивидуально предпринимателя не позднее, чем за один год до даты размещения извещения о закупке на официальном сайте.
5.5. Обязательным требование к участнику закупки является отсутствие сведений об участнике в реестре недобросовестных поставщиков.



6. ВИДЫ ЗАКУПОЧНЫХ ПРОЦЕДУР.
6.1. Выбор поставщика осуществляется по результатам следующих процедур закупки:
· Конкурса: выигравшим торги на конкурсе признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации на основании настоящего Положения о закупках;
· Аукциона (Аукциона в электронной форме): выигравшим торги на аукционе признается лицо, предложив наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора;    
· Запроса предложений: не является торгами (конкурсом, аукционом), наилучшей признается заявка на участие в запросе предложений, содержащая лучшие условия поставки, выполнения работ, оказания услуг, представленная участником, соответствующим требованиям;
· Запроса котировок:  наилучшей признается заявка участника, предложившего наиболее предпочтительную стоимость выполнения договора при соблюдении условий, удовлетворяющих качеству товара, работ, услуг и т.д. 
· У единственного поставщика: когда заказчик предлагает заключить договор конкретному поставщику, без каких-либо дополнительных процедур.    
6.3. В извещении о проведении закупки должны быть указаны следующие сведения:
· Способ покупки;
· Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика. Обязательно указываются сведения о заказчике. В том случае, если организацией открытого конкурса занимается уполномоченный орган заказчика или специализированная организация, в извещении о проведении открытого конкурса помимо сведений о заказчике в обязательном порядке указываются сведения об уполномоченном органе или специализированной организации. 
· Предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг. В случае если предусмотрено несколько лотов в отношении одного конкурса, то предмет договора и количество поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг указывается отдельно по каждому лоту;
· Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг. В случае если в отношении предмета конкурса предусмотрена разбивка на лоты, данные сведения указываются в отношении каждого лота;
· Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
· Срок, место и порядок предоставления конкурсной документации;
· Место и дата, рассмотрения предложений участников, размещения заказа и подведения итоговзакупки. Указывается дата и место заседания комиссии, которой будут рассматриваться и оцениваться предложения участников размещения заказа.  
6.4. Срок размещения информации – не  менее чем за 20 дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе, аукционе в электронной форме, срок предоставления заявок на участие в запросе предложение – 15 календарных дней, в запросе котировок – 7 календарных дней.

1. КОНКУРС
1.1. Конкурс может быть открытым или закрытым, одноэтапным или многоэтапным, с проведением или без проведения квалификационного отбора, с проведением переторжки или без переторжки.
1.2. В целях размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд МУП «Кировская горэлектросеть» путем проведения открытого конкурса Заказчик обязан:
· Разработать и разместить на официальном сайте извещение о проведении открытого конкурса, конкурсную документацию;
· В случае получения от претендента запроса на разъяснение положений конкурсной документации, предоставить необходимые разъяснения;
· При необходимости вносить изменения в документацию;
· Принимать все заявки на участие в конкурсе, поданных в срок и в порядке, установленном в конкурсной документации;
· Осуществлять публичное вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе;
· Принять решение о допуске (об участии в допуске) к участию в конкурсе по основаниям предусмотренным Положением о закупке.
· Оценить и сопоставить заявки на участие в конкурсе в целях определения победителя конкурса.
· Разместить на официальном сайте протоколы, составленные по результатам заседаний комиссии по размещению заказов.
· Подготовить отчет о проведении процедуры размещения заказа.
1.3. Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (далее по тексту - требование обеспечения заявки на участие в конкурсе). В случае если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников процедуры закупки и указывается в конкурсной документации.
1.4. При проведении конкурса переговоры Заказчика или Закупочной комиссии с участником процедуры закупки не допускаются. При этом допускается разъяснение по вопросам участников процедуры закупки.
1.5. Заказчик вправе осуществлять размещение заказа путем проведения конкурса на право заключения договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг на официальных электронных торговых площадках, определяемых распоряжением руководителя Заказчика, в этом случае размещение заказа проводится по правилам этих электронных торговых площадок. При проведении конкурса на право заключения договора поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг на электронной торговой площадке участие в таком конкурсе вправе принять только участники процедуры закупки, получившие аккредитацию на электронной торговой площадке.
1.6. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются на официальном сайте о размещении  заказов. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте о размещении  заказов внесенных изменений в извещение о проведении конкурса до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее двадцати дней.
1.7. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее чем за 10 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе,  о чем указывается в извещении о проведении конкурса. Извещение об отказе от проведения конкурса размещается Заказчиком в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса на официальном сайте о размещении  заказов. 
1.8. В течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса Заказчиком вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника процедуры закупки) конверты с заявками на участие в конкурсе, открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем участникам процедуры закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе.
1.9. Документация о проведении открытого конкурса, должна включать  следующие положения:
1) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного документа, подписанного в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и инструкцию по ее заполнению;
2) требования к описанию участниками процедуры закупки поставляемого товара, который является предметом конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками процедуры закупки выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом конкурса, их объема и качественных характеристик;
3) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);
4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
5) начальную (максимальную) цену договора или цену единицы продукции; 
6) форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;
7) порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
8) сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации, используемого при оплате заключенного договора;
9) условия платежей по договору, в том числе порядок и условия открытия аккредитива, если используется аккредитивная форма оплаты;
10) сведения о возможности Заказчика изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг;
11) порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе;
12) требования к участникам процедуры закупки, установленные в соответствии с главой 3 настоящего Положения;
13) порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки;
14) формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам процедуры закупки разъяснений положений конкурсной документации;
15) место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;
16) критерии оценки заявок на участие в конкурсе и их значимость;
17) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;
18) размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления Заказчиком требования обеспечения заявки на участие в конкурсе;
19) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора;
20) срок со дня размещения на официальном  сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект договора. Указанный срок должен составлять не менее чем десять дней.
21) проект договора, который является неотъемлемой частью конкурсной документации (в случае проведения конкурса по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота).
1.10. Требования к конкурсной заявке:
а) Заявка на участие в конкурсе должна содержать:
·  Заполненную форму заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями конкурсной документации.
· Анкету юридического лица, физического лица или индивидуального предпринимателя по форме, установленной конкурсной документацией.
· Копии учредительных документов с изменениями, заверенные надлежащим образом.
· Выписку из единого государственного реестра юридических лиц (если участником размещения заказа является юридическое лицо), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если участник размещения заказа является индивидуальный предприниматель), полученную не ранее чем за 20 дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса. В случае  если участником размещения заказа является иное физическое лицо – копию документов, удостоверяющих личность.
· Оригинал решения об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае:
- если требования о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица;
- если для участника размещения заказа поставка товара, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, является крупной сделкой;
- если для участника размещения заказа внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой.
В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе для участника конкурса невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник конкурса обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем конкурса представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.
· Сведения об участии в судебных разбирательствах по форме, установленной документацией.
· В случае, если начальная (максимальная) цена договора превышает 1 млн. руб., участник размещения заказа представляет копии бухгалтерских балансов и копии отчетов о прибылях и убытках за последний отчетный год и истекшие месяцы текущего года.  
· Копии документов, подтверждающих право участника размещения заказа на поставку товара, производителем которого он является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара.
· Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа  - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее – руководитель). В случае если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа. Доверенность должна быть заверена печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. 
В случае, если доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
· Сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы, услуг. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требования, установленным в соответствии с законодательством РФ, если в соответствии с законодательством РФ  установлены требованиям к товарам, работам, услугам, являющихся предметом закупки. 
· Документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе, установленным конкурсной документацией.
· Документы, подтверждающие внесение участником размещения заказа обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае если такое требование установлено заказчиком и указано в конкурсной документации.
·   Иные документы или копии документов, перечень которых определен конкурсной	 документацией, подтверждающие соответствие заявки на участие в конкурсе, представленной участником размещения заказа, требованиям, установленным в конкурсной документации.
1.11.  Порядок предоставления конкурсной документации:
· Конкурсная документация размещается Заказчиком на официальном сайте о размещении  заказов одновременно с размещением извещения о проведении конкурса. Конкурсная документация должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте о размещении  заказов без взимания платы.
· Со дня размещения на официальном сайте о размещении  заказов извещения о проведении конкурса Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязан предоставить такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса. При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме после внесения участником процедуры закупки платы за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении конкурса, за исключением случаев предоставления конкурсной документации в форме электронного документа. Размер указанной платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии конкурсной документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление конкурсной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.
· Предоставление конкурсной документации до размещения на официальном сайте о размещении  заказов извещения о проведении конкурса не допускается.
1.12. Разъяснение положений конкурсной документации:
· Любой участник процедуры закупки вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. Заказчик обязан в течение трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.
· В течение двух дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника процедуры закупки такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на официальном сайте о размещении  заказов с содержанием запроса на разъяснение положений конкурсной документации, без указания участника процедуры закупки, от которого поступил запрос. 
· Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение одного рабочего со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения размещаются Заказчиком на официальном сайте о размещении  заказов, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам процедуры закупки, которым была предоставлена конкурсная документация. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном  сайте о размещении заказов внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.
1.13. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе
· Для участия в конкурсе участник процедуры закупки подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.
· Участник процедуры закупки подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. При этом на таком конверте указывается наименование конкурса, на участие в котором подается данная заявка. Заявка в письменной форме может быть подана участником процедуры закупки лично, а так же посредством почты или курьерской службы.
· Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.
· Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника процедуры закупки (для юридических лиц) и подписаны участником процедуры закупки или лицом, уполномоченным таким участником процедуры закупки. При этом ненадлежащее исполнение участником процедуры закупки требования о том, что все листы заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе.
Ненадлежащее исполнение участником процедуры закупки требований о прошивке листов тома заявки на участие в конкурсе и предоставлении документов в составе заявки на участие в конкурсе является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе такого участника. 
· Требовать от участника процедуры закупки иное, за исключением предусмотренных настоящим Положением документов и сведений, не допускается. 
· При получении заявки на участие в конкурсе, поданной в форме электронного документа, Заказчик обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.
· Участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса. 
Если в конкурсной документации предусмотрена возможность подачи альтернативных предложений, участник процедуры закупки в составе заявки на участие в конкурсе помимо основного предложения вправе подготовить и подать альтернативные предложения, при этом альтернативные предложения принимаются только при наличии основного предложения. Основным должно быть предложение, в наибольшей степени удовлетворяющее требованиям и условиям, указанным в конкурсной документации. Если подается одно предложение с допустимыми конкурсной документацией альтернативными параметрами, такое предложение считается основным.
· Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.
· Участники процедуры закупки, подавшие заявки на участие в конкурсе, Заказчик обязаны обеспечить целостность конвертов с заявками и конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 
· Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Порядок возврата участникам процедуры закупки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, если таковое требование обеспечения заявки на участие в конкурсе было установлено конкурсной документацией или настоящим Положением.
· Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе и каждая поданная в форме электронного документа заявка на участие в конкурсе, поступившие в срок, указанный в конкурсной документации, регистрируются Заказчиком, электронной торговой площадкой. При этом отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой на участие в конкурсе, на котором не указаны сведения об участнике процедуры закупки, подавшем такой конверт, а также требование предоставления таких сведений, в том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, на осуществление таких действий от имени участника процедуры закупки, не допускается. По требованию участника процедуры закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Заказчик выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.
· В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.
· В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается или открывается доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе и указанная заявка рассматривается и оценивается. В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе вправе передать участнику процедуры закупки, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемого к конкурсной документации. При этом договор заключается с участником процедуры закупки, подавшим указанную заявку на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении конкурса. Участник процедуры закупки, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора. 
· При непредставлении Заказчику участником процедуры закупки, с которым заключается договор в срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование представления обеспечения исполнения договора до его заключения, такой участник процедуры закупки признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника процедуры закупки от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются.
1.14. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе:
· Публично в день, во время и в месте, указанных в извещении о проведении конкурса, комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе осуществляются в один день.
· В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе участникам процедуры закупки о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.
· Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, которые поступили Заказчику до вскрытия заявок на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 
В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более заявок на участие в конкурсе при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника процедуры закупки не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
· Участники процедуры закупки, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.
· При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе  следующие сведения:
1) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника процедуры закупки, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается или доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе которого открывается;
2) наличие основных сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией; 
3) условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе;
4) в случае указания в конкурсной документации возможности подавать альтернативные предложения: наличие или отсутствие альтернативных предложений, количество альтернативных предложений, их цены, по каким аспектам конкурсной документации поданы данные альтернативные предложения;
5) информацию о признании конкурса несостоявшимся в случае, если он был признан таковым.
· Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе ведется закупочной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами комиссии и Заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 
· В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.
· Заказчик вправе осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Любой участник процедуры закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов и открытия доступа к таким заявкам.
· Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе и подаваемых в форме электронных документов заявок на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника процедуры закупки), осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам процедуры закупки. 
[bookmark: _Toc309814830]1.15. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе:
· Закупочная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и осуществляет проверку соответствия участников процедуры закупки, а также соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков), указанных в заявке участника требованиям, установленным настоящим Положением и конкурсной документацией, если требования к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были установлены в конкурсной документации. 
Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать пять рабочих дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, если иной срок не установлен в конкурсной документации.
· При рассмотрении заявок на участие в конкурсе комиссией рассматриваются отдельно (в части представленных альтернатив) основное и альтернативные предложения участника. На стадию оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе основное и альтернативные предложения участника допускаются (или отклоняются) также отдельно. Причины допуска (отклонения) основного и альтернативных предложений, не затрагивающие представленную альтернативность, не должны различаться. Если какое-либо альтернативное предложение отличается от основного или другого альтернативного только ценой, то все альтернативные предложения такого участника отклоняются.
· В ходе рассмотрения заявок Заказчик по решению закупочной комиссии вправе, в случае если такая возможность была предусмотрена конкурсной документацией, направить запросы участникам процедуры закупки (при этом не должны создаваться преимущественные условия участнику или нескольким участникам процедуры закупки):
1) о предоставлении непредставленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающих документов (лицензий, свидетельств, сертификатов и т.п.), доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, копий бухгалтерских балансов или копий налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, документов, подтверждающих наличие у участника процедуры закупки правомочий от изготовителей предлагаемого им оборудования; 
2) об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в конкурсе и направлении Заказчику исправленных документов. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяется следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Представленные документы могут быть изменены только в части исправления указанных организатором размещения заказа арифметических и грамматических ошибок, в случае выявления иных противоречий в представленных документах такой участник не допускается к участию в конкурсе;
3) о разъяснении положений заявок на участие в конкурсе. При этом не допускаются запросы, направленные на изменение существа заявки, включая изменение условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки и объем, номенклатуру и цену предлагаемой участником продукции. 
· Допускается не направлять участнику процедуры закупки запросы, указанные в пунктах 1 и 2 настоящей части, если имеются также иные основания для отказа в допуске к участию в конкурсе такого участника. 
· Решение Закупочной комиссии о направлении участникам процедуры закупки запросов, указанных в пунктах 1, 2, 3 настоящей части, отражается в протоколе заседания комиссии, подписываемом всеми присутствующими членами комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего за днем проведения заседания комиссии. Протокол заседания комиссии размещается на официальном сайте о размещении заказов Заказчиком в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола. При этом в протоколе, размещаемом на официальном сайте, допускается не указывать сведения о составе конкурсной комиссии и данных о персональном голосовании конкурсной комиссии.
· Запросы направляются участникам процедуры закупки после размещения на официальном сайте протокола заседания закупочной комиссии. Все направленные участникам процедуры запросы и полученные от них ответы регистрируются организатором размещения заказа в Журнале запросов – ответов.
· Срок представления участником процедуры закупки указанных в пунктах 1, 2, 3 настоящей части документов и/или разъяснений устанавливается одинаковый для всех участников процедуры закупки, которым был направлен запрос, и не может превышать пять рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и/или разъяснений в установленный в запросе срок служит основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе. 
· На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе закупочной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника процедуры закупки и о признании участника процедуры закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника процедуры закупки к участию в конкурсе, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 
· Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе должен содержать:
1) сведения об участниках процедуры закупки, подавших заявки на участие в конкурсе; 
2) решение о допуске участника процедуры закупки к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника процедуры закупки к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием статей настоящего Положения, которым не соответствует участник процедуры закупки, положений конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника процедуры закупки, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации;
3) сведения о решении закупочной комиссии о допуске участника процедуры закупки к участию в конкурсе или об отказе в допуске к участию в конкурсе такому участнику;
4) информацию о признании конкурса несостоявшимся в случае, если он был признан таковым с указанием причин признания конкурса несостоявшимся.
· Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе в течение дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, размещается Заказчиком на официальном сайте о размещении заказов. При этом в протоколе, размещаемом на официальном сайте, допускается не указывать сведения о составе конкурсной комиссии и данных о персональном голосовании конкурсной комиссии.
· При рассмотрении заявок на участие в конкурсе участник процедуры закупки не допускается закупочной комиссией к участию в конкурсе в случае:
1) непредставления обязательных документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике процедуры закупки, а также о соисполнителях (субподрядчиках, субпоставщиках) в случае их наличия в заявке участника, если требования к предоставлению документов о соисполнителях (субподрядчиках, субпоставщиках) были установлены в конкурсной документации;
2) несоответствия участника процедуры закупки, а также соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков), если таковые указаны в заявке участника, а требования к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были установлены в конкурсной документации, требованиям, установленным к ним  в соответствии с главой 3 настоящего Положения;
3)непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, если требование обеспечения таких заявок указано в конкурсной документации.
Отсутствие документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае поступления на расчетный счет организатора размещения заказа в соответствии с требованиями конкурсной документации денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в конкурсе за данного участника, не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе. При этом, организатор размещения заказа обязан по всем заявкам участников, в которых отсутствует документ или копия документа, подтверждающего внесение денежных средств, проверить поступление на расчетный счет средств в качестве обеспечения заявки и внести сведения о поступившем платеже в протокол;
4) несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы  продукции; 
5) наличия сведений об участнике процедуры закупки в федеральном реестре недобросовестных поставщиков, если такое требование установлено в документации процедуры закупки.
· Отказ в допуске к участию в торгах по иным основаниям не допускается.
· В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников процедуры закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника процедуры закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. 
· В случае если конкурсной документацией  предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников процедуры закупки, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника процедуры закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота. 
· В случае если конкурс признан несостоявшимся и только один участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе вправе передать такому участнику конкурса проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. При этом договор заключается на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении конкурса. Также Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в заявке на участие в конкурсе, без изменения иных условий договора и заявки и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров.
· Договор может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном  сайте о размещении заказа протокола,  или при проведении закрытого конкурса со дня подписания указанного протокола. При непредставлении Заказчику таким участником конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник конкурса признается уклонившимся от заключения договора. 
· В случае размещения заказа путем проведения конкурса в электронной форме, порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе (открытия доступа к поданным заявкам), составление протокола вскрытия конвертов, порядок рассмотрения заявок и составления протокола рассмотрения заявок, порядок оценки и сопоставления заявок и составления протокола оценки и сопоставления  может регламентироваться правилами, установленными на соответствующей электронной торговой площадке с соблюдением требований настоящего Положения.
1.16. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе:
· Закупочная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками процедуры закупки, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок, если иной срок не указан в конкурсной документации. 
· Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются закупочной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов.
· В случае если в извещении о проведении конкурса содержится указание на преференции для определенных групп участников процедуры закупки, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе закупочная комиссия должна учитывать такие преференции в пользу заявок на участие в конкурсе таких участников процедуры закупки.
· Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, закупочная комиссия должна оценивать и сопоставлять такие заявки по критериям, указанным в конкурсной документации. 
· При этом критериями оценки заявок на участие в конкурсе могут быть критерии, указанные настоящем Положении. Критериями оценки заявок на участие в конкурсе, запросе предложений являются:
1) цена договора, цена единицы продукции;
2) срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
3) условия оплаты товара, работ, услуг;
4) функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;
5) квалификация участника процедуры закупки при размещении заказа на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, в том числе:
а) обеспеченность материально-техническими ресурсами при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;
б) обеспеченность кадровыми ресурсами при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;
в) опыт и репутация участника процедуры закупки при размещении заказа на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг;
г) наличие, степень внедрения действующей системы 	менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля);
д) дополнительные подкритерии, установленные при размещении 	заказа на выполнение работ, оказание услуг (применяются при проведении тендера, запроса предложений и конкурентных переговоров);
6) срок представляемых гарантий качества товара, работ, услуг;
7) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;
8) расходы на эксплуатацию товара; 
9) расходы на техническое обслуживание товара. 
· Для оценки по указанному в пункте 1, 8, 9 критерию Заказчик имеет право в документации процедуры закупки определить единый базис сравнения ценовых предложений по следующим правилам.
1) При подготовке к проведению процедуры закупки Заказчик проводит анализ назначения приобретаемых товаров (работ, услуг) для определения права Заказчика произвести налоговый вычет НДС в соответствии со статьей 171 Налогового кодекса Российской Федерации. Если Заказчик имеет право применить налоговый вычет НДС в отношении приобретаемых товаров (работ, услуг), то в качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников без учета НДС. 
2) В случае, если Заказчик не имеет права применить налоговый вычет НДС, а также в случаях, когда результаты анализа целевого назначения не позволяют однозначно заключить о наличии права Заказчика применить налоговый вычет НДС либо если налоговый вычет НДС применяется в отношении части приобретаемых товаров (работ, услуг), то в качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников с учетом всех налогов, сборов и прочих расходов в соответствии с законодательством Российской Федерации.
· Порядок определения и основание выбора единого базиса сравнения ценовых предложений должны быть описаны в документации процедуры закупки. В случае отсутствия в документации процедуры закупки правил определения базиса сравнения ценовых предложений, сравнение производится в порядке, указанном в подпункте 2.
· При размещении заказа путем проведения аукциона, аукциона в электронной форме правила сравнения ценовых предложений, указанные в настоящей части, не применяются.
· При установлении в документации процедуры закупки возможности подачи альтернативного предложения по какому-либо аспекту требований или условиям договора, в документации процедуры закупки должен быть предусмотрен соответствующий критерий оценки. Не допускается использование иных критериев оценки заявок на участие в конкурсе, запросе предложений. При этом Заказчиком в документации должны быть установлены не менее двух критериев оценки, а критерий, указанный в пункте 1, является обязательным критерием во всех случаях.
· Запрещается использование критерия, указанного в пункте 5 критериев оценки, при закупке простых товаров серийного производства или простых материалов.
· Суммарная значимость критериев оценки заявок на участие в конкурсе, тендере, запросе предложений, указанных в пунктах 1, 8, 9, не может составлять менее семидесяти пяти процентов, а в случае проведения конкурса, тендера, запроса предложений на выполнение работ и оказание услуг, информационных, юридических, аудиторских и консультационных услуг, услуг по организации выставочной деятельности, услуг по проведению социологических опросов в интересах заказчика, образовательных услуг, проведение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических услуг и работ, проведение опытов и экспериментов, услуг и работ, связанных с созданием конструкторской документации для изготовления оборудования и технологической оснастки, изготовление и поставку экспериментальных образцов (прототипов) оборудования и технологической оснастки, разработку дизайна продукции, изготовление и поставку макетов продукции, поставку полиграфической, канцелярской, подарочной, сувенирной и наградной продукции с логотипом или фирменным дизайном Заказчика, оказание услуг и выполнение работ в случаях, когда Заказчику затруднительно сформулировать подробные спецификации продукции или определить характеристики услуг или если в силу технических особенностей продукции необходимо уточнить характеристики продукции, а также в случаях, если на рынке существуют различные методы и решения, удовлетворяющие потребностям Заказчика, не может составлять менее пятидесяти пяти процентов.
· Порядок оценки заявок указывается в документации закупки.
· На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе закупочной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.
· Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.
· Закупочная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения:
1) о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок; 
2) об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены;
3) о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе; 
4) о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении;
5) о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров; 
6) сведения о решении комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе;
7) наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера.
· Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими членами закупочной комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего за днем окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. Победитель конкурса обязан предоставить Заказчику подписанный протокол вместе с подписанным проектом договора.
· Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе,  размещается на официальном сайте о размещении заказов Заказчиком в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола. При этом в протоколе, размещаемом на официальном сайте, допускается не указывать сведения о составе конкурсной комиссии и данных о персональном голосовании конкурсной комиссии.
· Любой участник конкурса после размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе вправе направить Заказчику в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов конкурса. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан представить участнику конкурса в письменной форме или в форме электронного документа соответствующие разъяснения.
· Любой участник конкурса вправе обжаловать результаты конкурса в порядке, предусмотренном настоящим Положением.
· Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на участие в конкурсе, конкурсная документация, изменения, внесенные в конкурсную документацию, и разъяснения конкурсной документации, а также аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе хранится Заказчиком не менее чем три года.
1.17. Заключение договора по результатам проведения конкурса:
· В случае если победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил Заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения договора.
· Договор может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте о размещении заказов протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, а при проведении закрытого конкурса со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
· В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, если второй номер присвоен иному участнику. Если второе место присвоено тому же участнику с другим предложением (основным или альтернативным) заказчик вправе заключить договор с иным участником, занявшим следующее место в итоговом ранжире после победителя конкурса. 
· В случае уклонения участника конкурса, занявшего следующее место в итоговой ранжире после победителя конкурса, от заключения договора заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся.
·  Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. При заключении договора цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении конкурса. В случае если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, оплата такого договора уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.
· В случае если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником конкурса, с которым заключается договор, такого обеспечения. 
· Заказчик вправе заключить договор с единственным участником размещения заказа, заявка которого соответствует требованиям конкурсной документации.
1.18. Последствия признания конкурса несостоявшимся:
· Если конкурс признан несостоявшимся по причине отсутствия поданных заявок или если конкурс признан несостоявшимся и договор не заключен с единственным участником процедуры, подавшим заявку, или с единственным участником процедуры закупки, допущенным к участию в конкурсе, Заказчик вправе отказаться от проведения повторной процедуры закупки, объявить о проведении повторного конкурса либо провести конкурентную процедуру отличную от конкурса или заключить договор с единственным поставщиком.
· В случае объявления о проведении повторного конкурса Заказчик вправе изменить условия конкурса.

2. АУКЦИОН

2.1. Размещение заказов путем проведения аукциона осуществляется для поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, реализация  которых осуществляется на функционирующем рынке и сравнивать которые можно только по их ценам, а также для размещения заказов на серийную продукцию. 
2.2. Аукцион может быть открытым или закрытым. 
2.3. Не допускается взимание с участников процедуры закупки платы за участие в аукционе, за исключением платы за предоставление аукционной документации в случаях, предусмотренных настоящим Положением.
2.4. Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе (далее также - требование обеспечения заявки на участие в аукционе). В случае если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников процедуры закупки и указывается в аукционной документации. 
2.5. При проведении аукциона какие-либо переговоры Заказчика или комиссии с участником процедуры закупки не допускаются.
[bookmark: _Toc234868083][bookmark: _Toc309814836]2.6. Извещение о проведении аукциона:
· Извещение о проведении аукциона размещается Заказчиком на официальном  сайте не менее чем за двадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.
· Заказчик также вправе дополнительно опубликовать извещение о проведении аукциона в любых средствах массовой информации, в том числе в электронных средствах массовой информации.
· В извещении о проведении аукциона должны быть указаны следующие сведения:
1) форма торгов, предмет аукциона, срок, место и порядок предоставления аукционной документации, официальный сайт о размещении заказов, на котором размещена документация о проведении аукциона, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление аукционной документации, если такая плата установлена;
2) начальная (максимальная) цена договора (цена лота);
3) место, дата и время проведения аукциона;
4) сведения о порядке проведения, в том числе об оформлении участия в торгах, определении лица, выигравшего торги;
5) сведения о предоставлении преференций. 
· Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении  аукциона не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. В течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются на официальном сайте о размещении заказов Заказчиком. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте о размещении заказов изменений, внесенных в извещение о проведении  аукциона, до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней. 
· Заказчик разместивший на официальном сайте о размещении заказов извещение о проведении  аукциона, вправе отказаться от его проведения не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения  аукциона размещается Заказчиком в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения  аукциона в порядке, установленном для размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении  аукциона. В течение двух дней со дня принятия указанного решения Заказчик обязан направить соответствующие уведомления всем участникам процедуры закупки, подавшим заявки на участие в аукционе.
2.7. Аукционная документация разрабатывается и утверждается Заказчиком.
· Аукционная документация должна содержать требования, установленные Заказчиком, к количеству, качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика. 
· Аукционная документация должна содержать следующие сведения:
1) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного документа, подписанного в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и инструкцию по ее заполнению;
2) требования к описанию участниками процедуры закупки поставляемого товара, который является предметом аукциона, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками процедуры закупки выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом аукциона, их объема и качественных характеристик;
3) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);
4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
5) начальную (максимальную) цену договора или цену единицы продукции; 
6) форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;
7) порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
8) сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации, используемого при оплате заключенного договора;
9) условия платежей по договору, в том числе порядок и условия открытия аккредитива, если используется аккредитивная форма оплаты;
10) сведения о возможности Заказчика изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг;
11) порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в аукционе;
12) требования к участникам процедуры закупки, установленные в соответствии с настоящим Положением;
13) порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе, порядок внесения изменений в такие заявки;
14) формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам процедуры закупки разъяснений положений аукционной документации;
15) величина понижения начальной цены договора ("шаг аукциона");
16) место, день и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе;
17) место, дата и время проведения аукциона;
18) размер обеспечения заявки на участие в аукционе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления Заказчиком требования обеспечения заявки на участие в аукционе;
19) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора;
20) срок со дня размещения на официальном  сайте протокола аукциона, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект договора. Указанный срок должен составлять не менее чем десять дней.
21) проект договора, который является неотъемлемой частью аукционной документации (в случае проведения аукциона по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота).
· Датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за днем размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении аукциона. Датой окончания срока подачи заявок на участие в аукционе является день начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. Прием заявок на участие в аукционе прекращается непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении  аукциона и аукционной документации.
· Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.
· В случае если в аукционной документации содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого размещается заказ, к аукционной документации может быть приложен такой образец или макет товара. В этом случае указанный образец или макет товара является неотъемлемой частью аукционной документации.
· В случае принятия Заказчиком решения о проведении осмотра образца или макета товара, на поставку которого размещается заказ, Заказчик в соответствии с датами, временем, графиком, указанными в аукционной документации, организует проведение осмотра участниками процедуры закупки указанного образца или макета товара. Указанный осмотр проводится без взимания платы. Проведение такого осмотра осуществляется не реже чем через каждые пять рабочих дней с даты размещения извещения о проведении аукциона на официальном сайте о размещении заказов, но не позднее, чем за два рабочих дня до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.
·  Сведения, содержащиеся в аукционной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении  аукциона.
· Порядок предоставления аукционной документации:
1) Аукционная документация размещается Заказчиком на официальном сайте о размещении  заказов одновременно с размещением извещения о проведении аукциона. Аукционная документация должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте о размещении  заказов без взимания платы.
2) Со дня размещения на официальном сайте о размещении  заказов извещения о проведении аукционса Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязан предоставить такому лицу аукционную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении аукциона. При этом аукционная документация предоставляется в письменной форме после внесения участником процедуры закупки платы за предоставление аукционной документации, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении аукциона, за исключением случаев предоставления аукционной документации в форме электронного документа. Размер указанной платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии аукционной документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление аукционной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.
3) Предоставление аукционной документации до размещения на официальном сайте о размещении  заказов извещения о проведении аукциона не допускается.
2.8. Разъяснение положений аукционной документации:
· Любой участник процедуры закупки вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Заказчику запрос о разъяснении положений аукционной документации. Заказчик обязан в течение трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений аукционной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. Разъяснение положений аукционной документации не должно изменять ее суть.
· В течение одного дня со дня направления разъяснения положений аукционной документации по запросу участника процедуры закупки такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на официальном сайте о размещении  заказов с содержанием запроса на разъяснение положений аукционной документации, без указания участника процедуры закупки, от которого поступил запрос. 
· Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в аукционную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. В течение одного рабочего со дня принятия решения о внесении изменений в аукционную документацию такие изменения размещаются Заказчиком на официальном сайте о размещении  заказов, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам процедуры закупки, которым была предоставлена аукционная документация. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном  сайте о размещении заказов внесенных изменений в аукционную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.
· Для участия в аукционе участник процедуры закупки подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены аукционной документацией.
· Участник процедуры закупки подает заявку на участие в аукционе в письменной форме или в форме электронного документа. Заявка в письменной форме подается участником размещения заказа, а так же посредством почты или курьерской службы.
· Заявка на участие в аукционе должна содержать следующие сведения:
1) сведения и документы об участнике процедуры закупки, подавшем такую заявку:
а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;
б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении  аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении  аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении  аукциона;
в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании и приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности (далее по тексту - руководитель). В случае если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, заверенную печатью участника процедуры закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника процедуры закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника процедуры закупки, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
г) копии учредительных документов участника процедуры закупки (для юридических лиц);
д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры закупки поставка товаров, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой.
В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в аукционе для участника аукциона невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник аукциона обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем аукциона представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.
В случае, если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник процедуры закупки представляет соответствующее письмо;
2) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг. В случаях, предусмотренных аукционной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам. При этом не допускается требовать предоставление указанных документов в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром;
3) документы, подтверждающие соответствие участника процедуры закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе, или копии таких документов:
а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае, если в аукционной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, или копия такого поручения);
б) копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, и такие товары, работы, услуги являются предметом аукциона;
в) обладание участниками процедуры закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности.
г) документы (или копии документов), подтверждающие соответствие участника процедуры закупки требованиям, установленным в соответствии с настоящим Положением, в случае если такие требования были установлены в аукционной документации;
4) сведения и документы, подтверждающие соответствие соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков), предприятий-изготовителей требованиям, установленным в документации, если таковые требования были установлены, или справку о том, что соисполнители (субподрядчики, субпоставщики), выполняющие более 5% объема поставок, работ, услуг участником привлекаться не будут.
· При получении заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного документа, Заказчик обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.
· Участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).
· Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении  аукциона.
· Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. Порядок возврата участникам процедуры закупки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в аукционе, если таковое требование обеспечения заявки на участие в аукционе было установлено, определяется настоящим Положением.
· Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в аукционной документации, регистрируется Заказчиком. По требованию участника процедуры закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, Заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.
· Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам процедуры закупки, подавшим такие заявки. Порядок возврата участникам процедуры закупки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в аукционе, если таковое требование обеспечения заявки на участие в аукционе было установлено, определяется настоящим Положением.
· В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. В случае если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе.
· В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе и указанная заявка соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным аукционной документацией, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в аукционе вправе передать участнику процедуры закупки, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, проект договора, прилагаемого к аукционной документации. При этом договор заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о проведении  аукциона, или по цене договора, согласованной с таким участником процедуры закупки и не превышающей начальную (максимальную) цену договора.
2.9. Порядок рассмотрения заявок на участие в  аукционе
· Закупочная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным настоящим Положением и аукционной документацией. В ходе рассмотрения заявок на участие в аукционе Заказчик по решению закупочной комиссии вправе, в случае если такая возможность была предусмотрена аукционной документацией, направить запросы участникам процедуры закупки (при этом организатором размещения заказа не должны создаваться преимущественные условия участнику или нескольким участникам процедуры закупки):
1) о предоставлении непредставленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемым виде разрешающих документов (лицензий, свидетельств, сертификатов), доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, копий бухгалтерских балансов или копий налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, документов, подтверждающих наличие у участника процедуры закупки правомочий от изготовителей предлагаемого им оборудования.
Отсутствие документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае поступления на расчетный счет Заказчика в соответствии с требованиями аукционной документации денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в аукционе за данного участника, не является основанием для отказа в допуске к участию аукционе. При этом Заказчик обязан по всем заявкам участников, в которых отсутствует документ или копия документа, подтверждающего внесение денежных средств, проверить поступление на расчетный счет средств в качестве обеспечения заявки и внести сведения о поступившем платеже в протокол;
2) об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в аукционе, и направлении Заказчику исправленных документов. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяется следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Представленные документы могут быть изменены только в части исправления указанных Заказчиком арифметических и грамматических ошибок, в случае выявления иных противоречий в представленных документах такой участник не допускается к участию в аукционе;
3) о разъяснении положений заявок на участие в аукционе. При этом не допускаются запросы, направленные на изменение существа заявки, включая изменение условий заявки (сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки, объем и номенклатуру предлагаемой участником продукции. 
· Допускается не направлять участнику процедуры закупки запросы, указанные в пунктах 1 и 2 настоящей части, если имеются также иные основания для отказа в допуске к участию в аукционе такого участника. 
· Решение закупочной комиссии о направлении участникам процедуры закупки запросов, указанных в пунктах 1, 2, 3 настоящей части, отражается в протоколе заседания аукционной комиссии, подписываемом всеми присутствующими членами комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего за днем проведения заседания аукционной комиссии. Протокол заседания закупочной комиссии размещается на официальном сайте о размещении заказов Заказчиком в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола. При этом в протоколе, размещаемом на официальном сайте, допускается не указывать сведения о составе комиссии и данных о персональном голосовании комиссии.
· Запросы направляются участникам процедуры закупки после размещения на официальном сайте протокола заседания закупочной комиссии. Все направленные участникам процедуры запросы и полученные от них ответы регистрируются организатором размещения заказа в Журнале запросов – ответов.
· Срок предоставления участником процедуры закупки указанных в пунктах 1, 2, 3 настоящей части документов и/или разъяснений устанавливается одинаковый для всех участников процедуры закупки, которым был направлен запрос, и не может превышать пять рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и/или разъяснений в установленный в запросе срок служит основанием для отказа в допуске к участию в аукционе. 
· Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать 3 дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.
· В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника процедуры закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
· На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который ведется закупочной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. 
· Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе должен содержать:
а) сведения об участниках процедуры закупки, подавших заявки на участие в аукционе, 
б) решение о допуске участника процедуры закупки к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске участника процедуры закупки к участию в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений настоящего Положения, которым не соответствует участник процедуры закупки, положений аукционной документации, которым не соответствует заявка на участие в аукционе этого участника процедуры закупки, положений такой заявки на участие в аукционе, которые не соответствуют требованиям аукционной документации,
в) сведения о решении каждого члена закупочной комиссии о допуске участника процедуры закупки к участию в аукционе или об отказе ему в допуске к участию в аукционе; 
г) информация о признании аукциона несостоявшимся в случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе.
· Протокол рассмотрения заявок в течение дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, размещается заказчиком на официальном сайте о размещении заказов. При этом в протоколе, размещаемом на официальном сайте, допускается не указывать сведения о составе комиссии и данных о персональном голосовании комиссии. Участникам процедуры закупки, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и участникам процедуры закупки, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. 
· При рассмотрении заявок на участие в аукционе участник процедуры закупки не допускается закупочной комиссией к участию в аукционе в случаях:
1) непредставления обязательных документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике процедуры закупки, а также о соисполнителях (субподрядчиках, субпоставщиках) в случае их наличия в заявке участника, если требования к предоставлению документов о соисполнителях (субподрядчиках, субпоставщиках) были установлены в аукционной документации;
2) несоответствия участника процедуры закупки, а также соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков), если таковые указаны в заявке участника, а требования к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были установлены в аукционной документации, требованиям, установленным к ним  в соответствии с главой 3 настоящего Положения;
3)непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, если требование обеспечения таких заявок указано в аукционной документации.
Отсутствие документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае поступления на расчетный счет организатора размещения заказа в соответствии с требованиями аукционной документации денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в аукционе за данного участника, не является основанием для отказа в допуске к участию в аукционе. При этом, Заказчик обязан по всем заявкам участников, в которых отсутствует документ или копия документа, подтверждающего внесение денежных средств, проверить поступление на расчетный счет средств в качестве обеспечения заявки и внести сведения о поступившем платеже в протокол;
4) несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям аукционной документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы  продукции; 
5) наличия сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков, если такое требование установлено в документации процедуры закупки.
· В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников процедуры закупки, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника процедуры закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся.
· В случае если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников процедуры закупки, подавших заявки на участие в аукционе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного участника процедуры закупки, подавшего заявку на участие в аукционе в отношении этого лота.
· В случае если аукцион признан несостоявшимся и только один участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе вправе передать участнику аукциона проект договора, прилагаемого к аукционной документации. При этом договор заключается на условиях, предусмотренных аукционной документацией, по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона и не превышающей начальной (максимальной) цены договора (цены лота). Такой участник аукциона не вправе отказаться от заключения договора. 
· Договор может быть заключен не ранее чем через пять дней со дня размещения на официальном сайте о размещении заказов протокола. При непредставлении Заказчику таким участником аукциона в срок, предусмотренный аукционной документацией, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения договора. 
2.10. Порядок проведения  аукциона
· В аукционе могут участвовать только участники процедуры закупки, признанные участниками аукциона. Заказчик обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе.
· Аукцион проводится Заказчиком в присутствии членов закупочной комиссии, участников аукциона или их представителей.
· Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении  аукциона, на "шаг аукциона".
· "Шаг аукциона" устанавливается в размере одного процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота).
· Аукционист выбирается из числа членов закупочной комиссии путем  голосования членов закупочной комиссии большинством голосов или привлекается Заказчиком.
· Аукцион проводится в следующем порядке:
1) закупочная комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам, комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее по тексту - карточки);
2) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (максимальной) цены договора (лота), "шага аукциона", наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион;
3) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном частью 9.6.4 настоящей статьи, поднимает карточки в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;
4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену договора, сниженную в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном настоящей статьи, и "шаг аукциона", в соответствии с которым снижается цена;
5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора, на последнем шаге аукциона составляющем 0,5 процента от начальной максимальной цены договора,  ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (аукциона по лоту), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.
· Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.
· При проведении аукциона Заказчик в обязательном порядке осуществляют ведение протокола аукциона.
· Протокол аукциона должен содержать сведения о:
а) месте, дате и времени проведения аукциона, 
б) участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене договора (цене лота),
в) последнем и предпоследнем предложениях о цене договора, 
г) наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. 
· Протокол аукциона подписывается Заказчиком, всеми присутствующими членами закупочной комиссии и победителем аукциона в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передают победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемого к аукционной документации.
· Протокол аукциона, в течение дня, следующего за днем подписания протокола аукциона, размещается Заказчиком на официальном сайте о размещении заказов.
· Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись аукциона.
· Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить Заказчику в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме или в форме электронного документа обязан представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения.
· В случае если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная (максимальная) цена договора (цена лота), "шаг аукциона" снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.
· В случае, если до участия в аукционе был допущен один участник или в аукционе участвовал один участник, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола, вправе передать единственному участнику аукциона для подписания проект договора, составленный  на условиях, предусмотренных аукционной документацией и приложенного к ней проекта договора, и на данных, указанных в заявке участника аукциона, по начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, или иной согласованной с указанным участником аукциона цене договора, не превышающей начальной (максимальной) цены договора (цены лота). В случае, если проект договора был передан такому участнику, а участник  не представил Заказчику  в срок, предусмотренный аукционной документацией, подписанный с его стороны договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения договора. 
· Любой участник аукциона вправе обжаловать результаты аукциона в порядке, предусмотренном настоящим Положением.
· Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, заявки на участие в аукционе, аукционная документация, изменения, внесенные в аукционную документацию, и разъяснения аукционной документации, а также аудиозапись аукциона хранится Заказчиком не менее чем три года.
2.11. Заключение договора по результатам аукциона:
· В случае если победитель аукциона или участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, в срок, предусмотренный аукционной документацией, не представил Заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель аукциона или участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, признается уклонившимся от заключения договора. 
· Договор может быть заключен не ранее чем через пять дней со дня размещения на официальном сайте о размещении заказов протокола аукциона, а при проведении закрытого аукциона - со дня подписания протокола аукциона.
· В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора.  При этом заключение договора для участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, является обязательным. В случае уклонения участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании аукциона несостоявшимся. 
· Договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведении  аукциона и аукционной документации, заявке участника аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона, либо в случае заключения договора с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, по цене, предложенной таким участником или иной согласованной с указанным участником аукциона цене договора, не превышающей начальной (максимальной) цены договора (цены лота).
· В случае если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается договор в случае уклонения победителя аукциона от заключения договора, безотзывной банковской гарантии, или передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения договора, указанном в аукционной документации. Способ обеспечения исполнения обязательства из перечисленных в настоящей части способов определяется таким участником аукциона самостоятельно. Аукционной документацией могут устанавливаться иные способы обеспечения исполнения договора.
[bookmark: _Toc234868090][bookmark: _Toc309814843]2.12. Последствия признания аукциона несостоявшимся:
· Если аукцион признан несостоявшимся по причине отсутствия поданных заявок или если аукцион признан несостоявшимся и договор не заключен с единственным участником процедуры, допущенным к участию в аукционе, или с единственным участником процедуры закупки принявшим участие в аукционе, Заказчик вправе отказаться от проведения повторной процедуры закупки, объявить о проведении повторного аукциона либо провести конкурентную процедуры отличной от аукциона или о заключить договор с единственным поставщиком.
· В случае объявления о проведении повторного аукциона Заказчик вправе изменить условия аукциона.

3. ОТКРЫТЫЙ АУКЦИОН В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.

3.1. Открытый аукцион в электронной форме (ОАЭФ) проводится в соответствии с регламентом, утвержденным оператором электронной торговой площадки, при условии его соответствия требованиям 223-ФЗ. В случаях, не урегулированных таким регламентом, Заказчик руководствуется правилами, установленными в настоящей главе.
3.2.  Первый этап проведения данного вида закупки является принятие Заказчиком решения о проведении аукциона в электронной форме, которое оформляется в форме распоряжения, приказа руководителя.
3.3. После принятия решения о проведении аукциона в электронной форме, Заказчик готовит извещение и документацию о проведении ОАЭФ.  
3.4. Извещение о проведении ОАЭФ и документация ОАЭФ размещается на официальном сайте не менее чем за 20 дней до дня окончания срока подачи заявок.
3.5. Извещение о проведении ОАЭФ и документация ОАЭФ должны содержать сведения, предусмотренные настоящем Положением, а так же сведения, необходимые для проведения торгов на выбранной электронной торговой площадке (дату и время начала аукционного торга; дату и время завершения подачи ценовых предложений (аукционного торга); предельно допустимое время окончания аукционного торга; минимальный шаг аукционного торга - не ниже 0,5% от начальной (максимальной) цены договора).
Заказчик вправе включить в состав извещения о проведении ОАЭФ и в документацию ОАЭФ дополнительно иные сведения.
3.6. Изменения в извещение и в документацию о проведении ОАЭФ Заказчик может внести в любой срок до окончания срока подачи заявок.
3.7. Изменения необходимо разместить на официальном сайте не позднее чем в течении трех дней со дня принятия решения.
3.8. Основания внесения изменений в извещение и закупочную документацию ОАЭФ указываются в закупочной документации. 

3.9. Участник имеет право запросить у Заказчика через электронную торговую площадку разъяснение извещения о проведении ОАЭФ и документации ОАЭФ не позднее чем за 5 рабочих дней до истечения срока подачи заявок на участие в ОАЭФ. 
3.10. Разъяснение должно быть дано Заказчиком в течение 2 рабочих дней со дня получения запроса путем размещения на электронной торговой площадке  текста запроса поставщика (без указаний авторства запроса, в том числе реквизитов и наименования поставщика) и ответа Заказчика на такой запрос.
 3.11. Не позднее, чем за 3 рабочих дня до истечения срока подачи заявок на участие в ОАЭФ, Заказчик может по своей собственной инициативе, либо в ответ на запрос о разъяснении со стороны поставщика, внести изменения в извещение о проведении ОАЭФ и документацию ОАЭФ, разместив дополнение или измененную документацию на официальном сайте. 
3.12. Заявка на участие в ОАЭФ оформляется в соответствии с требованиями, изложенными в документации ОАЭФ. Поставщик вправе подать только одну заявку на участие в ОАЭФ.
3.13. Заявка на участие в ОАЭФ подписывается квалифицированной электронной подписью поставщика, соответствующей требованиям Федерального закона от 6.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
3.14. Заявка на аукцион подается участником размещения заказа единовременно в одной форме, состоящей из двух частей. Обе части заявки подписываются ЭЦП участника размещения заказа один раз непосредственно при отправке оператору. Каждый документ прикладываемый участником к заявке, должен быть подписан ЭЦП участника.  
3.15. Если в документации ОАЭФ не предусмотрено иное, поставщик может в любое время до истечения окончательного срока представления заявок на участие в ОАЭФ изменить свою заявку или отозвать ее.
3.16. Заказчик рассматривает заявки на участие в ОАЭФ на предмет соответствия квалификационным требованиям к участнику размещения заказа и техническим требованиям к предмету закупки и наличия документов, предоставление которых в составе заявки в соответствии с документацией ОАЭФ является обязательным, в срок, не превышающий 3-х рабочих дней.
3.17. В случае отсутствия в заявке на участие в ОАЭФ отдельных документов, Заказчик вправе запросить их у поставщика. Такие документы не должны изменять существа заявки.
3.18. Заказчик отклоняет заявку на участие в ОАЭФ:
1) если поставщик, представивший данную заявку, не соответствует требованиям, предъявляемым к участникам закупочных процедур;
2) в случае, если заявка поставщика не соответствует требованиям документации ОАЭФ;
3) если поставщик находится в реестре недобросовестных поставщиков.
3.19.  Результаты рассмотрения заявок на участие в ОАЭФ оформляются протоколом определения участников ОАЭФ, который размещается на официальном сайте по закупкам в Российской Федерации в срок, предусмотренный настоящим Положением. Протокол содержит сведения о количестве поставщиков, допущенных и не допущенных до участия в аукционном торге, без указания данных о поставщиках.
3.20. В данном протоколе должны быть указаны:
- сведения о представленных на рассмотрение заявках;
- предложение об исполнении договора;
- основания отказа в допуске к участию в аукционе и решение каждого члена комиссии по отказу.
3.21. В течение двух рабочих дней со дня подписания протокола определения участников ОАЭФ, в адрес поставщиков, допущенных до участия в аукционном торге, направляется извещение с указанием даты и времени начала аукционного торга. 
3.22. Участникам аукциона, подавшим заявки, направляется уведомление в течении двух рабочих дней со дня принятия решения  о признании участниками аукциона или об отказе в признании участниками аукциона, с указанием причины отказа в допуске. 
3.23. Уведомление формируется оператором ЭПТ в автоматическом режиме.
3.24. Аукционный торг осуществляется путем подачи участниками ОАЭФ ценовых предложений (ставок).
3.25. Аукцион в электронной форме проводится оператором на электронной площадке. 
3.26. Открытый аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта.
3.27. Участник ОАЭФ вправе подавать свои ценовые предложения о понижении начальной цены (делать ставки) по наступлению времени начала аукционного торга. 
3.28. Дата и время окончания аукционного торга могут быть определены в извещении о проведении ОАЭФ, а так же могут автоматически изменяться, если в пределах 10 минут до даты окончания аукционного торга будет сделана очередная ставка, при этом дата и время окончания аукционного торга не могут превысить предельно допустимое время окончания аукционного торга, определенное в документации ОАЭФ.
3.29. Любой участник аукционного торга может сделать неограниченное количество ставок, но не подряд одну за другой. Следующую ставку он вправе сделать только в случае, если другим участником аукционного торга сделана более низкая ставка. При этом каждая новая ставка должна отличаться от предыдущей ей ставки не менее чем на минимальный шаг аукционного торга.
3.30. Победителем ОАЭФ признается участник ОАЭФ, сделавший наименьшую ставку на момент окончания аукционного торга. В случае, если несколько участников ОАЭФ сделали одинаковые ставки, победителем признается участник ОАЭФ, первым сделавший такую ставку.
3.31. После окончания ОАЭФ начинается процедура рассмотрения вторых частей заявок, если в документации была предусмотрена подача заявок в двух частях. Если предусматривалась подача заявок единым документом. То на этапе подведения итогов, резюмируются предыдущие этапы аукциона. Определяется и утверждается победитель аукциона.    
3.32. Решение о победителе ОАЭФ оформляется протоколом, в котором указываются поставщик, предложивший наименьшие ставки и поставщик, подавший предпоследнее ценовое предложение. Данный протокол должен быть размещен на официальном сайте не позднее чем через три дня  со дня подписания протокола. 
3.33.  Информация о победителе ОАЭФ размещается на сайте Заказчика. Победителю ОАЭФ в течение 3-х рабочих дней направляется уведомление об этом и предложение о заключении договора на условиях, указанных в документации ОАЭФ и заявке поставщика, по цене последней ставки, сделанной данным поставщиком, а так же проект такого договора.
3.34. В случае, если в течение десяти дней после направления в соответствии с настоящим Положением уведомления, поставщик не направляет Заказчику подписанный им проект договора, либо протокол разногласий, он считается уклонившимся от заключения договора.
3.35. В случае если победитель ОАЭФ признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик заключает договор с участником ОАЭФ, сделавшим второе по выгодности предложение в результате аукционного торга, в порядке, предусмотренным п. 3.33. – 3.34. настоящего Положения.
3.36. Сведения об участнике ОАЭФ, уклонившемся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.
3.37. В случае если по условиям ОАЭФ поставщики предоставляли обеспечение заявок, такое обеспечение возвращается в течение 5 рабочих дней со дня объявления победителя ОАЭФ, а победителю и участнику, сделавшему второе по выгодности предложение – в течение 5 рабочих дней после подписания договора.
3.38. В случае, если на участие в ОАЭФ не поступило ни одной заявки или к участию в ОАЭФ был допущен только один участник, ОАЭФ признается несостоявшимся. При этом Заказчик вправе заключить договор с единственным участником на условиях, установленных в документации ОАЭФ, либо назначить проведение повторной закупочной процедуры.
3.39. Заказчик вправе установить иные требования к процедуре ОАЭФ, не противоречащие настоящему Положению.


4. ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ

 4.1. Запрос предложений является одним из способов закупки товаров, работ, услуг.
4.2. Запрос предложений проводится в случаях, когда стоимость предмета закупок превышает 100000 рублей.
4.3. Заказчик вправе осуществлять закупку товаров, работ, услуг способом запроса предложений в следующих случаях:
- заключения договора электроснабжения или договора купли-продажи электрической энергии;
- заключения договора на поставку инвентаря и оборудования связанных с деятельностью МУП «Кировская горэлектросеть»;
- заключение договора на оказание информационных, консультационных услуг;
- признание конкурса, или аукциона на закупку товаров, работ, услуг не состоявшимся.   
4.4. Извещение о проведении запроса предложений должно содержать следующую информацию:
- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, ответственное лицо заказчика;
- наименование и описание предмета закупки с учетом требований к функциональным, техническим, качественным и эксплуатационным характеристикам предмета закупки;
- индетификационный код закупки присвоенный заказчиком;
- ограничения участия в закупке поставщиков, подрядчиков, исполнителей, установленные в соответствии с настоящим Положением;
- используемый способ закупки;
- размер и порядок обеспечения заявок на участи в запросе предложений;
- требования, предъявляемые к участникам запроса предложений, и исчерпывающий перечень документов, которые должны быть представлены участниками запроса предложений;
- место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и открытия доступа к поданным в электронной форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений, рассмотрения и оценки заявок;
- способы получения документации о проведении запроса предложения, срок, место и порядок предоставления этой документации;
- плата (при ее установлении), взимаемая заказчиком за предоставление документации о проведении запроса предложений, способ осуществления и валюта платежа;
- срок, место и порядок подачи заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений по исполнению условий договора;
- преимущества, предоставляемые участникам закупки.
  4.5. Одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений Заказчик размещает в единой информационной системе документацию о проведении запроса предложений с предложением проекта договора, который является неотъемлемой частью документации.
4.6. Документация о проведении запроса предложений должна содержать следующую информацию: 
- информация, указанная в извещении о проведении запроса предложений;
- наименование и описание предмета закупки с учетом требований к функциональным, техническим качественным и эксплуатационным  характеристикам предмета закупки, а также других требований к товарам, работам, услугам при условии, что такие требования не влекут за собой ограничения количества участников закупки за исключением случаев, если не имеется другого способа, обеспечивающего более точное и четкое описание характеристик предмета закупки;
- начальная (максимальная) цена договора с обоснованием цены;
- требования к содержанию, в том числе составу, форме заявок на участие в запросе предложений и инструкция по их заполнению;
- информация о возможности заказчика изменить предусмотренные договором количество товара, объем работы или услуги при заключении контракта либо в ходе его исполнения;
- порядок проведения запроса предложений;
- порядок и срок отзыва заявок на участие в запросе предложений, порядок возврата таких заявок (в том числе поступивших после окончания срока их приема);
- критерии оценки заявок на участие в запросе предложений, величины значимости этих критериев, порядок рассмотрения и оценки заявок;
- информация о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта в соответствии с утвержденным Положением о закупке;
- условия признания процедуры запроса предложений несостоявшейся.
4.7. Одновременно с извещением о проведении запроса предложений публикуется документация о запросе предложений.
4.8. Документация о запросе предложений формируется с учетом требований утвержденного Положения о закупке и действующего законодательства РФ в сфере осуществления закупок отдельными видами юридических лиц и защиты конкуренции. 
Документация о проведении запроса предложений должна содержать следующую информацию:
- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, ответственное лицо заказчика;
- идентификационный код закупки;
- ограничения участия в закупке поставщиков, подрядчиков, исполнителе, установленные в соответствии с утвержденным Положением о закупке.
- используемый способ закупки;
- размер и порядок обеспечения заявок на участие в запросе предложений;
- требования, предъявляемые к участникам запроса предложений, и исчерпывающий перечень документов, которые должны быть представлены участниками запроса предложений;
- место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений, рассмотрения и оценки таких заявок;
- способы получения документации о проведении запроса предложений, срок, место и порядок предоставления этой документации;
- срок, место и порядок подачи заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений по исполнению условий договора;
- преимущества, предоставляемые участникам закупки;
- наименование и описание предмета закупки с учетом требований к функциональным, техническим, качественным и эксплуатационным характеристикам предмета закупки, а также других требований к товарам, работам, услугам при условии, что такие требования не влекут за собой ограничение количества участников закупки, за исключением случаев, если не имеется другого способа, обеспечивающего более точное и четкое описание характеристик предмета закупки;
- начальная (максимальная) цена договора с обоснованием цены;
- требования к содержанию, в том числе составу, форме заявок на участие в запросе предложений и инструкция по их заполнению;
- информация о возможности заказчика изменить предусмотренные договором количества товара, объем работы или услуги при заключении контракта либо в ходе его исполнения;
- порядок проведения запроса предложений;
- порядок и срок отзыва заявок на участие в запросе предложений, порядок возврата таких заявок (в том числе поступивших после окончания срока их приема);
- критерии оценки заявок на участие в запросе предложений, величины значимости этих критериев, порядок рассмотрения и оценки заявок;
- информация о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта в соответствии с настоящим Положением о закупке. 
4.9. Документация о запросе предложений должна содержать:
- требования к товару, работе, услуге, являющихся предметов закупки;
- требования  к участникам закупки;
- критерии  оценки заявок на участие в запросе предложений, величины значимости этих критериев;
- условия исполнения договора.
4.9.1 Требования к товару, работе, услуге, являющихся предметов закупки.
Требования к предмету закупки складываются из элементов описания предмета. Описание объекта закупки должно носить объективный характер.
В описании объекта указываются:
- функциональные, технические, качественные и эксплуатационные характеристики предмета закупки;
-  указание на товарные знаки, обеспечивающие более точное и четкое описание характеристик объекта закупки;
- указание на товарные знаки в случае если, при выполнении работ, оказании услуг предполагается использовать товары, поставки которых не являются предметом контракта;
- стандартные показатели, условные обозначения и терминология, касающаяся технических и качественных характеристик предмета закупки, установленных в соответствии с техническими регламентами, стандартами и иными требованиями, предусмотренными законодательством РФ о техническом регулировании;
- спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии;
- изображение поставляемого товара, позволяющие его идентифицировать и подготовить заявку, окончательное предложение, если в такой документации содержаться требование о соответствии поставляемого товара изображению товара, на поставку которого заключается договор;
-  информацию о месте, датах начала и окончания, порядке и графике осмотра участниками закупки образца или макета товара, на поставку которого заключаются контракт, если в такой документации содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, поставку которого заключается договор;
- требование о поставке нового товара, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей. Не были восстановлены потребительские свойства;
- показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товара, работы, услуги потребностям заказчика, при этом указываются максимальные и (или) минимальные значения таких показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться.                          
4.9.2.  Требования к участникам  запроса предложений.
 При осуществлении закупки заказчик вправе устанавливать следующие требования к участникам закупки:
- соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся предметом закупки (Федеральный закон от 04.05.2011 №99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»);
- правомочность участника закупки заключить контракт;
- не проведение процедуры ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
- не приостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;
 - отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством РФ, по которым имеется вступившее в законную силу решения суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах) за прошедший год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;
- отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки – юридическом лице, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем  функции единоличного исполнительного органа участника закупки;
- отсутствие у участника закупки – физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица – участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также  неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
- обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты.
Заказчик вправе установить дополнительные требование к участникам закупок отдельных видов товаров, работ, услуг, в том числе к наличию:
- финансовых ресурсов для исполнения договора;
- на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов для исполнения договора;
-  опыта работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации;
- необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения договора.
4.9.3  Критерии  оценки заявок на участие в запросе предложений, величины значимости этих критериев.
Для оценок заявок, окончательных предложений участников закупки в документации о закупке вправе установить следующие критерии:
- цена договора;
- расходы на эксплуатацию и ремонт товаров, использование результатов работ;
- качественные, функциональные и экологические характеристики предмета закупки;
- квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов, опыта работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации, специалистов и иных работников  определенного уровня квалификации.
4.9.3.1. При проведении запроса Заказчик вправе устраивать по своему усмотрению критерии оценки заявок, окончательных предложений, их величины значимости.
4.9.3.2. Заказчик обязан указать в закупочной документации  используемые при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) критерии и их величины значимости. При этом количество используемых критериев должно быть не менее чем два, один из которых является цена договора. Критерии и их величины не указанные в закупочной документации, не могут применяться для целей оценки заявок. Сумма величин значимости всех критериев, предусмотренных документацией о запросе должна составлять сто процентов.     
4.9.4.  Требования к условиям исполнения договора.
4.9.4.1. Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, окончательным предложением участника закупки, с которым заключается договор.
4.9.4.2. Условия исполнения договора, кроме уже включенных в документацию о запросе предложений в составе требований к участникам и предмету закупки, должны содержать и условия, касающиеся цены договора, условия оплаты товаров, работ, услуг, условия внесения изменений и расторжения договора, ответственности сторон за неисполнение или ненадлежащие исполнение договора.
4.9.4.3. При заключении договора указывается, что цена контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения договора.
4.9.4.4. В договор включается обязательное условие об ответственности заказчика и поставщика (подрядчика, исполнителя) за неисполнение или не надлежащие исполнение обязательств, предусмотренных договором.
4.9.4.5. В договор включается обязательное условие о порядке и сроках осуществления заказчиком приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов) или оказанной услуги в части соответствия их количества, комплектности, объема требованиям, установленным договором, а также о порядке и сроках оформления результатов такой приемки.  
4.9.4.6. В случае, если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица, в договор включается обязательное условие об уменьшении суммы, подлежащей уплате физическому лицу, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.
4.9.4.7. В договор включаются условия расторжения договора, в том числе условие о возможности одностороннего отказа от исполнения договора в случаях:
- если по результатам экспертизы поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги в заключении эксперта, экспертной организации будут подтверждены нарушения условий договора, послужившие основанием для одностороннего отказа заказчика от его исполнения;
- если в ходе исполнения договора установлено, что поставщик (подрядчик, исполнитель) не соответствует установленным документацией о проведении запроса предложений требованиям к участникам закупки или предоставил недостоверную информацию о своем соответствии таким требованиям, что позволило ему стать победителем запроса предложений.
4.9.4.8. Заказчик вправе включить в договор условие о возможности увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой договора, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой договора по согласованию с участником закупки.         
4.10. К документации о проведении запроса предложений прилагается проект договора, который является неотъемлемой частью документации о проведении запроса предложений.
4.11. Не допускается установление требований, влекущих за собой ограничение количества участников запроса предложений или доступа к участию в запросе предложений. 
4.12. Для участия в запросе предложений участники закупки в срок и в порядке, которые установлены в извещении и документации о проведении запроса предложений, подают заявки на участие в запросе предложений в письменной форме или в форме электронного документа.
4.13. Если до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и открытия доступа к поданным в электронной форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений не подано не одной заявки, запрос предложений признается не состоявшимся.
4.14. В день, время и в месте, которые указаны в извещении о проведении запроса предложений, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками и открытием доступа к поданным в форме электронных документов  заявкам на участие в запросе предложений о возможности подачи заявок изменения или отзыва договора.
4.15. Заказчик вправе предоставить всем участниками запроса предложений, подавшим заявки, возможность присутствовать при вскрытии конвертов с их заявками и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам и оглашении заявки, содержащей лучшие условия исполнения договора.
4.16. В день, время и в мете, которые указаны в извещении о проведении запроса предложений, комиссией вскрываются поступившие конверты с заявками на участие в запросе предложений, открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений.
4.17. Заказчик вправе осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений, конвертов с окончательными предложениями и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений, окончательным предложениям.
4.18. Участники запроса предложений, подавшие заявки, несоответствующие требованиям, установленным в документации о проведении запроса предложений, отклоняются, и их заявки не оцениваются.
4.19. Основания, по которым участник запроса предложений был не допущен до рассмотрения и оценки заявок, фиксируются в протоколе проведения запроса предложений.
4.20. В случае установления факта подачи одним участником  закупки двух и более заявок на участие в запросе предложений, заявки такого участника не рассматриваются и возвращаются участнику.
4.21. Все заявки участников запроса предложений оцениваются на основании критериев, установленных документацией о проведении запроса предложений.
4.22.   Данные по оценки заявок фиксируются в виде таблицы и прилагаются к протоколу проведения запроса предложений, после чего оглашаются условия исполнения договора, содержащиеся в заявке, признанной лучшей.
4.23. После оглашения условий исполнения контракта, содержащихся в заявке, признанной лучшей, запрос предложений завершается и всем участникам запроса предложений предлагается направить окончательное предложение по исполнению условий договора не позднее срока, установленного в документации и проведении запроса  предложений.  
4.24. Не позднее чем за три дня со дня подписания протокола проведения запроса предложений, в единой информационной системе размещается выписка из протокола его проведения, содержащая следующие сведения:
- перечень отклоненных заявок на участие в запросе предложений с указанием оснований отклонения;
- условия исполнения договора, содержащихся в заявке, признанной лучшей.
4.25. Вскрытие конвертов с окончательными предложениями и открытие доступа к поданным в форме электронных документов окончательным предложением осуществляется в день, установленный в извещении и документации. 
4.26. Участники запроса предложений, направившие окончательные предложения, вправе присутствовать при вскрытии конвертов с окончательными предложениями и открытии доступа к поданным в форме электронных документов с окончательными предложениями.   
4.27. Победителем запроса предложений является участник, окончательное предложение которого в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений, является наилучшим и удовлетворяет потребности заказчика в товарах, работах, услугах.
4.28. В итоговом протоколе фиксируются следующие сведения:
- все условия указанные в окончательных предложениях  участников запроса предложений;
- принятое на основании результатов оценки решения о присвоении порядковых номеров окончательным предложениям;
- условия победителя запроса предложений.
4.29. Если участники запроса предложений отказались направить окончательное предложение, запрос предложений завершается.
4.30. Отказ участников запроса предложений направлять окончательные предложения фиксируются в итоговом протоколе проведения запроса предложений.
4.31. Победителем запроса предложений объявляется участник, условия исполнения договора которого, признаны комиссией лучшими.
4.32. Итоговый протокол запроса предложений размещается в единой информационной системе не позднее чем за три дня со дня подписания такого протокола.
4.33. В случае, если запрос предложений признается не состоявшимся в связи с тем, что до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений не подано ни одной заявки, заказчик вносит изменения в план закупок и осуществляет повторную закупку способом, утвержденным настоящим Положением, в том числе у единственного поставщика.
4.34. По итогам запроса предложений договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений и окончательным предложением победителя запроса предложений.
4.35. Срок заключения договора определяется настоящим положением, но не должен превышать двадцать дней со дня подписания итогового протокола запроса предложений.
4.36. При уклонении победителя запроса предложений от заключения договора заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и заключить договор с участником запроса предложений, окончательному предложению которого присвоен второй номер.

5. ЗАПРОС КОТИРОВОК.
5.1. Данный способ закупки проводится в случаях, когда для Заказчика единственным оценочным критерием (при соблюдении Участниками закупки иных требований, установленных закупочной документации) выступает цена предложения.
5.2. Документы необходимые для проведения запроса котировок:
5.2.1. Извещение о проведении запроса котировок;
5.2.2. Документация о проведении запроса котировок;
5.2.3. Изменения, вносимые в извещение и документацию, разъяснения (в случае внесения изменений);
5.2.4. Протоколы, составляемые в ходе запроса котировок;
5.2.5. Проект договора.
Все вышеуказанные документы подлежат обязательному размещения в сети Интернет на Официальном сайте для размещения информацию о закупке отдельными видами юридических лиц. 
5.2.1. Извещение о проведении запроса котировок: 
- Это официальный документ, предназначенный для оповещения потенциальных участников закупки о проведении запроса котировок.
- Перед размещением извещения о проведении запроса котировок, Заказчик издает приказ о проведении запроса котировок.  
- Извещение о проведении запроса котировок включает в себя следующие сведения:
1. Способ закупки: запрос котировок;
2. наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты;
3. предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг;
4. место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
5. сведения о начальной (максимальной) цене договора;
6. срок, место и порядок предоставления документации о проведении запроса котировок, размер, порядок и сроки внесения платы, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа. При проведении запроса котировок документации должна быть  доступна на официальном сайте;
7. Место и дата рассмотрения предложений участников запроса  и подведения итогов закупки. При этом указывается дата и место заседании закупочной комиссии, на котором будут рассматриваться и оцениваться предложения участников запроса.
5.2.2. Документация о проведении запроса котировок.
5.2.2.1. В соответствии с ФЗ  от 18.07.2013 г. № 223-ФЗ в документации о проведении запроса котировок должны быть включены следующие сведения:
1. Установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;
2. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;
В содержание заявки должно входить:
- Наименование, место нахождения (для юридического лица) фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника запроса котировок;
- ИНН участника запроса котировок;
- Наименование и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса котировок на поставку товаров. При этом заказчик может установить, что поставляемые товары должны быть новыми;
- Согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещение и документации о проведении запроса котировок.
- Предложение по условиям исполнения договора, если Заказчиком предусмотрена обязанность предложить свои условия исполнения договора
- Цена товара, работы, услуги с указанием сведением о включенных в нее расходах.  
Котировочная заявка может быть подана как в письменной (заявка должна быть заверена печатью организации), так и в форме электронного документа (должна быть подписана электронной подписью ).
Котировочная заявка подается только в период, указанный в извещении о проведении запроса котировок. 
Заявка в электронной форме подается только через сеть Интернет, на почтовый адрес Заказчика, указанный в извещении. Такая заявка должна содержать такой обязательный реквизит как электронная подпись.  
При подачи котировочных заявок, Заказчик вносит в отдельный журнал приема котировочных заявок, поступившие заявки, дату и время поступления.
Любой участник запроса котировок вправе подать только одну котировочную заявку. Не допускается проведение переговоров между заказчиком и закупочной комиссией и участником в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.
Котировочная заявка поданная после дня окончания срока их подачи, указанного в извещении, считаются опоздавшими. Такие заявки не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам их подавшим. 
В случае если  после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, Заказчик может как продлить срок подачи заявок (количество дней устанавливает на свое усмотрение), так и заключить договор с участником, подавшим единственную заявку, если она соответствует документации. 
Если не подано ни одной котировочной заявки, заказчик может осуществить повторную закупку путем запроса котировок и при этом изменить   условия исполнения договора или заключить договор с единственным поставщиком, выбранным без процедур.
При этом договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) должен быть заключен на условиях, предусмотренных извещением о повторном проведении запроса котировок, и цена заключенного контракта должна соответствовать цене, указанной в донном извещении.           
3. Сведения и документы, подтверждающие соответствие такого участника требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок;
4. Сведения об условиях исполнения договора, которые предлагает участник. Заказчик вправе установить требования к оформлению заявки, соблюдением которых подтверждало бы, что все документы и сведения входящие в состав заявки, поданы от имени участника закупки, а также подтверждало бы достоверность представленных в составе заявки документов и сведений. В комплекте документации должна быть приложения форма котировочной заявки, соответствие которой будет для участника обязательным.
5. Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их качественных характеристик. То есть те сведения. По которым заказчик, его котировочная комиссия смогут оценить предлагаемый участником товар (услугу, работу), его соответствие требованиям извещения и документации о запросе котировок;
6. Место, условия и срок (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуг. Эти сведения должны быть аналогичны сведениям, указанным в извещении о проведении запроса котировок;
7. Сведения о начальной (максимальной) цене договора;
8. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;
9. Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
10. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;
11. Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
12. Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам запроса котировок разъяснений положений документации;
13. Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запроса котировок;
14. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в запросе котировок. При проведении данного способа закупки, по которому оценивается заявка – является наименьшая цена. Так же может быть установлен такой критерий как срок исполнения обязательств.
15. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.
5.2.2.2. Изменения, вносимые в извещение и документацию о проведении запроса котировок, разъяснения документации и извещения.
- Основания внесения изменений в извещение и закупочную документацию ОАЭФ устанавливается закупочной документацией.         

5.2.2.3. Протоколы, составляемые в ходе проведения запроса котировок. 
- В ходе закупки заказчик и его закупочная комиссия составляет протоколы закупки;
1. Протокол принятия решения о проведении запроса котировок;
2. Протокол отмены открытого запроса котировок;
3. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок;
- Любой протокол размещается заказчиком на официальном сайте не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания таких протоколов.
- По результатам процедуры запроса котировок составляется протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок;
- В данном протоколе должны быть указаны:
1. Сведения о представленных на рассмотрение заявках;
2. Предложения об исполнение договора, в том числе предложения о цене договора;
3. Основания отклонения заявки (если такие есть) и решение каждого члена комиссии по отказу;
4. Решения каждого члена комиссии о выборе победителя запроса котировок.   
5.2.2.4. Проект договора   
- К извещению и документации о проведении запроса котировок Заказчик обязан разработать и приложить проект договора, который будет заключен с победителем по результатам закупки;
- Проект договора является неотъемлемой частью извещения и документации о проведении запроса котировок;
5.3. После окончания срока подачи котировочных заявок, закупочная комиссия рассматривает и оценивает их, в сроки указанны в извещении о проведении запроса котировок.
5.4. Основания отклонения котировочной заявки устанавливается закупочной документацией;
5.5. В процессе рассмотрения  закупочная комиссия устанавливает соответствие заявок требованиям извещения и документации о проведении запроса котировок. На основании критериев, установленных в документации, оценивает и сопоставляет заявки на предмет выявления лучших условий исполнения договора. То есть выявляет заявки с наименьшей ценой и с наименьшими сроками выполнения обязательств, а также иными условиями, позволяющими удовлетворить потребности заказчика наилучшим образом;
5.6. После размещения протокола рассмотрения котировочных заявок, Заказчик и Победитель  обязаны заключить договор;
5.7. Договор заключается в письменной форме или в форме электронного документа (если проводился запрос котировок в электронной форме);
5.8. Заказчик обязан направить проект договора, который был приложен к документации о проведении запроса котировок, в адрес победителя;
5.9. В проекте Заказчик включает те условия, которые предложил победитель в своей заявке, в том числе предложение по цене договора, предложение по срокам исполнения договора;
5.10. Проект договора направляется вместе с одним экземпляром протокола рассмотрения и оценки заявок, в срок, установленный документацией и Положением о закупках;
5.11. Если победитель в проведении запроса котировок не представил подписанный договор в срок, установленный документацией для подписания, то такого победителя можно признать уклонившимся от подписания.



6. ЗАКУПКА У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА.

6.1. При проведении прямых закупок Заказчик заключает договор с поставщиком без проведения процедур привлечения и сопоставления предложений других поставщиков;   
6.2. Закупка у единственного поставщика  проводятся в случае, если возникла потребность в закупке товаров, работ, услуг, на сумму не более ста тысяч рублей с учетом налогов, сборов и иных обязательных платежей, а также в следующих случаях:
1) при проведении закупки, когда смена поставщика нецелесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием или услугами;
2) при проведении дополнительной закупки товаров, которые необходимы для обслуживания, ремонта и (или) обеспечения бесперебойной работы ранее приобретенных товаров, а также товаров, работ и услуг, которые связаны с обслуживанием и сопровождением ранее закупленных товаров;
3) при продлении ранее заключенного договора в порядке, установленном настоящим Положением, если такая возможность изначально предусматривалась в договоре либо целесообразно продолжение сотрудничества с данным поставщиком;
4) при признании процедуры закупки несостоявшейся при условии, что не подано ни одной заявки либо всем заявкам отказано в допуске на участие в процедуре закупки;
5) при выполнении работ по мобилизационной подготовке;
6) при возникновении срочной потребности в закупаемых товарах, работах, услугах вследствие чрезвычайных событий (в случае безотлагательного выполнения срочных аварийно-восстановительных работ при возникновении чрезвычайной ситуации, влияющей на выполнение Заказчиком основных задач и функций, или событий, создающих прямую угрозу жизни и здоровью людей, и т.д.), в связи с чем применение других видов процедур закупки невозможно из-за отсутствия времени, необходимого для их проведения;
7) при заключении договоров с организациями, занимающими монопольное положение на рынке в соответствии с Федеральным законом от 17.08.1995 N 147-ФЗ "О естественных монополиях", оказании услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, при подключении (присоединении) к сетям инженерно-технического обеспечения, осуществлении закупки услуг у государственных организаций, корпораций, компаний, учреждений и фондов, подведомственных им юридических лиц либо у организаций, работающих по тарифам, которые устанавливают органы, уполномоченные в области государственного регулирования тарифов и  а также при оказании иных услуг по ценам (тарифам), регулируемым в соответствии с законодательством РФ;
8) при осуществлении закупки на приобретение исключительного права либо на предоставление права использования в отношении объекта исключительных прав для нужд Заказчика, обусловленных производственной необходимостью, в случае, если единственному поставщику (исполнителю, подрядчику) принадлежит исключительное право на такие объекты авторских прав или право использования таких объектов авторских прав, предоставленное на основании лицензионного договора с правом предоставления сублицензии; 
9) осуществляется размещение заказа на оказание услуг по техническому содержанию, охране и коммунальному обслуживанию одного или нескольких нежилых помещений, находящихся в пользовании у заказчика, в случае, если данные услуги оказываются другому лицу или лицам, пользующимся нежилыми помещениями, находящимися в здании, на общей территории, в которой расположены вышеуказанные помещения;
10) при осуществлении закупки с целью аренды недвижимого имущества, аренды имущества, необходимого для участия в выставках, семинарах, конференциях, форумах, в том числе международных;
11) при осуществлении закупки услуг у организаций, осуществляющих регистрацию, хостинг и иную деятельность, связанную с организацией функционирования доменных имен;
12) при возникновении потребности в закупке услуг, связанных с направлением работника в командировку (проезд к месту командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы); 
13) при закупке услуг, связанных с обеспечением визитов делегаций и представителей иностранных государств (гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);
14) при возникновении потребности в закупке услуги по обеспечению участия на семинаре, выставке, конференции, курсах повышения квалификации и профессиональной переподготовки, стажировки и т.д.;
15) при возникновении потребности в товарах, работах, услугах для исполнения обязательств в соответствии с договором, по которому Заказчик является поставщиком (исполнителем, подрядчиком), и проведение конкурентных процедур закупок в предусмотренные сроки для исполнения обязательств по такому договору невозможно;
16) при проведении закупки товаров по существенно сниженным ценам (по отношению к обычным рыночным), когда такая возможность имеется в течение очень короткого промежутка времени;
17) при заключении гражданско-правовых договоров на выполнение работ, оказание услуг физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) с использованием их личного труда, в том числе с адвокатами и нотариусами; 
при заключении договора с оператором электронной площадки;
18) вследствие чрезвычайных событий;
19) при отсутствии на рынке конкуренции поставщиков;
20) преемственность незначительной закупки в целях совместимости с первоначальной закупкой;  
21) заключение договоров, направленных на исполнение обязательств Заказчика по заключаемым им государственным (муниципальным) контрактам;
22) в иных случаях, если из предмета и обстоятельств закупки следует, что возможность заключения договора с другими поставщиками отсутствует;
23) процедура закупки признана несостоявшейся и допускается возможность заключения договора с единственным участником процедуры закупки.


7. ФОРМА ЗАКУПКИ
7.1. Форма закупки может быть как «на бумажном носителе», так и в электронной форме. 
7.2. Постановление Правительства РФ от 21.06.2012 г. №616 утвержден перечень товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляются в электронной форме.
7.3. Закупка товаров, выполнение работ и оказание услуг  включенных в перечень, утвержденный Постановлением РФ № 616, не осуществляется в электронной форме:
· если информация о закупке не подлежит размещению на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг;
· если потребность в закупке возникла вследствие произошедшей аварийной ситуации, непреодолимой силы, необходимости срочного медицинского вмешательства, чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, а также в целях предотвращения угрозы их возникновения;
· если закупка осуществляется у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии с положением о закупке.



8. ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ И ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРОВ 

8.1. Исполнение договора - комплекс мер, реализуемых после заключения договора и обеспечивающих достижение результатов договора, включая:
- взаимодействие с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) по вопросам исполнения договора;  
- приемку результатов договора (его отдельных этапов);
- исполнение заказчиком обязательства по оплате поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг;
-представление заказчику предложений по изменению, расторжению договора;
- применение мер ответственности, предусмотренных договором.
8.2. Условия договора, заключаемого по результатам конкурентной закупки с ее победителем, не должны противоречить решению закупочной комиссии о выборе победителя данной конкурентной закупки, а также условиям протокола о результатах конкурса или аукциона (в случае проведения конкурса или аукциона).
8.3. Условия договора, заключаемого по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), касающиеся наименования контрагента, предмета и цены договора, не должны противоречить утвержденному годовому плану закупок  и/или решениям закупочной комиссии (кроме случаев, если такие несоответствия вызваны результатами преддоговорных переговоров, оформленных протоколом).
8.4. Поставщик (исполнитель, подрядчик) в соответствии с условиями договора  своевременно предоставляет достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении договора, а также к установленному договором сроку представляет Заказчику результаты исполнения договора, при этом заказчик обязан обеспечить их приемку. 
8.5. По решению Заказчика для приемки результатов договора (его отдельных этапов) может создаваться приемочная комиссия. Приемочная комиссия должна состоять не менее чем из 3 членов.
8.6. Приемка результатов договора (его отдельных этапов) осуществляется в порядке и сроки, установленные договором, и оформляется документом о приемке, либо в те же сроки заказчик направляет поставщику (исполнителю, подрядчику) письменный мотивированный отказ от подписания такого документа. 
8.7. Заказчик, приемочная комиссия отказывают в приемке результатов договора в случае несоответствия представленных результатов (поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг) условиям договора, за исключением случая несущественного отклонения результатов договора от его требований, которые были устранены исполнителем договора.
8.8. С даты подписания документа о приемке или представления иного документа, у Заказчика возникает обязательство оплатить поставленные в соответствии с договором товары, выполненные работы, оказанные услуги в предусмотренные договором сроки. 
8.9. Если иное прямо не предусмотрено настоящим Положением, не допускается необоснованное внесение изменений в договор, заключенный по результатам закупок, которые приведут к несоблюдению условий предусмотренных пунктами  8.2 и 8.3.
8.10. Изменение договора  в ходе его исполнения допускается по соглашению сторон, если возможность изменения договора была предусмотрена в закупочной документации и/или проекте договора, в том числе:
1) при снижении цены договора без изменения предусмотренных договором количества товаров, объема работ, услуг;
2) при изменении в ходе исполнения договора по предложению заказчика объема всех предусмотренных договором работ, услуг, в случае выявления потребности в дополнительных работах, услугах, не предусмотренных договоров, но связанных с работами, услугами, предусмотренными договором, или при прекращении потребности в предусмотренной договором части работ, услуг;
3) при изменении в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов) на товары, работы, услуги.
8.11. Расторжение договора допускается по соглашению сторон, в одностороннем порядке, по решению суда, по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством, закупочной документацией и Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд МУП «Кировская горэлектросеть»
8.12. Договор считается измененным или расторгнутым с момента получения одной стороной уведомления другой стороны об одностороннем отказе от исполнения договора полностью или частично, если иной срок расторжения или изменения договора не предусмотрен в уведомлении либо не определен соглашением сторон.
8.13. Более подробно вопросы, касающиеся порядка заключения и исполнения договора, в том числе внесения изменений в договор, а также определения обоснованности и согласования таких изменений, могут быть определены отдельными локальными нормативными актами.
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9 . КОНТРОЛЬ И ОБЖАЛОВАНИЕ

9.1. Поставщик вправе обжаловать нарушения закупочной процедуры со стороны Заказчиком путем направления жалобы в письменной форме в адрес руководителя Заказчика.
9.2. Участник закупочной процедуры вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) заказчика при закупке продукции.
9.3. Участник закупочной процедуры вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) заказчика при закупке товаров, работ, услуг в случаях:
1) неразмещения или нарушения установленных сроков размещения на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru) 
2) предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных документацией закупочной процедуры.



10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

10.1. Настоящее Положение вступает в силу с «26» декабря 2013 года.
10.2. Положения о закупочной комиссии, которое является неотъемлемой частью настоящего Положения,  вступает в силу с «26» декабря 2013 года.
10.3. В случае, если Правительством Российской Федерации установлен приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, с учетом таможенного законодательства Таможенного союза и международных договоров Российской Федерации, а также особенности участия в закупке субъектов малого и среднего предпринимательства, такие особенности учитываются при проведении закупочных процедур в соответствии с настоящим Положением.



